SZABALYZAT
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol

1. A Szabalyzat célja

A DALERD D¢élalfoldi Erdészeti Zartkorien Miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
DALERD Zrt.) miikkddése soran kiemelt figyelmet szentel a személyes adatok védelmének, a
kozérdekll adatok, és a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossadganak biztositdsanak. Ennek
érdekében a DALERD Zrt. a személyes adatok védelmét biztositdé rendszert alakit ki,
meghatdrozza a kozérdekl adatok, és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitési rendjére vonatkozd szabdlyokat, és a kozzétételre keriilé adatok
nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggd feladatokat.

Jelen szabélyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdésében meghatarozott jogi kotelezettség teljesitése.

2. A Szabalyzat hatalya
2.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a DALERD Zrt. teljes miikodési teriiletére, és valamennyi
munkavallalojara.

2.2. A Szabalyzat hatalya kiterjed a kozérdekii adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes
korére.

2.3. A Szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhiteld nyilvantartasbol torténd —
kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

2.4. A DALERD Zrt. gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok.

3. Alapfogalmak

3.1 A Szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. ,3. Ertelmezé rendelkezések” cimii
fejezetében foglaltakra tekintettel kell értelmezni és alkalmazni.

Jelen Szabalyzat szempontjabol fontosabb fogalmak:



b)
)

d)

9)

h)

érintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy;

személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

kozerdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett
informdacio6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes
jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzdédésekre vonatkozé adat;

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - Onalldoan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozodval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely muvelet
vagy a miveletek 0Osszessége, igy kiillondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran ez az adat
keletkezett;

adatkozIlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kbzz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;
hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag.

Kozérdekii adatok kore, kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

4.1. A DALERD Zrt. lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kdzérdekil adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot erre iranyul6 igény alapjan barki megismerheti, kivéve, ha:

az a mindsitett adat védelmérdl szo616 torvény szerinti mindsitett adat;
annak megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval — térvény korlatozza
a) honvédelmi érdekbdl,
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,
€) biincselekmények {ildozése vagy megeldzése érdekében,
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,
f) kiiligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel,



g) birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,
h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel,

— annak megismerése korlatozasra keriil unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is;

— akozfeladatot ellato szerv feladat- €s hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat.

4.2. K6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil:

— a koOzponti és a helyi dnkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas
felhaszndlasaval, koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az &llami ¢és
onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az
azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli, azzal, hogy a
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilondsen
a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység
végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

— ha torvény masként nem rendelkezik, a jogszabaly vagy allami, illetdleg helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas
modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujto szervek vagy személyek kezelésében 1évo,
e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiild adat.

— torvény altal kdzérdekiinek nyilvanitott egyéb adat.

o. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és annak teljesitése

5.1. A kozérdekll adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be.

5.2. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvill igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

5.3. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket fo szabalyként jelen Szabalyzat
1. sz. mellékletét képezd igénybejelentd lapon kell eljuttatni a DALERD Zrt.
vezérigazgatojanak cimezve. Az igénybejelentd lap a DALERD Zrt. titkarsagarol igényelheto,
valamint a DALERD Zrt. honlapjarol is letolthetd. Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni
sziikséges, ha nem az igénybejelentd lap kitoltésével nyqjtottak be.

5.4. A kozérdekili adat megismerésére irdnyulo igény benytjthaté a DALERD Zrt. székhelyére
cimezve (6721 Szeged, Zso6tér u. 4/b.), a DALERD Zrt. (+36/62/551-342) fax szamra, valamint
a DALERD Zrt. kdzponti telefonszaman is (+36/62/551-340). A kozérdekii adat megismerésére
iranyulo6 igényeket elektronikus uton a dalerdzrt@dalerd.hu email cimre lehet benytjtani. A
DALERD Zrt. valamennyi munkavallaloja koteles barmely mas email cimre érkezett igényt
ezen cimre haladéktalanul tovabbitani.



mailto:dalerdzrt@dalerd.hu

5.5. A szoban el6terjesztett igényt a DALERD Zrt. irasba foglalja jelen Szabalyzat 1. sz.
mellékletét képezd igénybejelentd lap kitoltésével.

5.6. Az adat igénylést kovetden a vezérigazgatd kijeldli azt a szervezeti egységet, amely
nyilatkozik az adatigénylés teljesithetoségérdl, vagy amennyiben a teljesitésnek jogszabalyi
akadalya van, javaslatot tesz az igény elutasitasara. A vezérigazgatd az adat igénylést — annak
teljesithetdségével kapcsolatos allasfoglalas kérése céljabol - egyuttal megkiildi a DALERD
Zrt. tulajdonosi joggyakorldja szdmara is.

5.7. Amennyiben az igény nem egyértelmiien keriilt meghatarozésra, vagy pontositasra szorul,
ugy a vezérigazgatd a szervezeti egység vezetdjének véleményét kovetden haladéktalanul, de
legkésobb a bejelentést kovetd 15 napon belill visszajuttatja az igényldnek pontositas céljabol.

5.8. Az igénynek hatariddn beliili teljesitésének, vagy elutasitdsdnak az dsszeallitasaért az igény
tartalma alapjan érintett szervezeti egység vezetdje felelos. Az adatszolgaltatas, vagy az igény
elutasitdsa targyaban késziilt valaszlevelet a Tarsasag altal megbizott ligyvéd a valasz
elkiildését megelézden attekinti és véleményezi. Az adat igénylés jogszerii teljesitéséért, illetve
megtagadasaért a Tarsasag vezérigazgatoja felelOs.

6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo teljesitése

6.1. A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs
jogszabalyi akadalya — a DALERD Zrt. az igény beérkezését kovetd legrévidebb ido alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

6.2. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy
aranytalan mértéki munkaerd-igénybevétellel jar, abban az esetben a hatarid6 egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Errél a DALERD Zrt. az igényl6t az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajékoztatja.

6.3. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmti a DALERD Zrt. az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igényldt az
igény teljesitését megeldzden, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Az
igényl0 a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igényld nyilatkozatanak a beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az
1gényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a DALERD Zrt. altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

6.4. Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld éltal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.



6.5. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s — amennyiben azt a DALERD Zrt. aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mdédon
kell eleget tenni (szoban, elektronikus levél Gtjan, postai Gton, fénymasolaton, fax atjan, CD
vagy DVD lemezen). Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

6.6. Az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:
— azigényelt adat a DALERD Zrt. honlapjan, vagy mas modon mar nyilvanossagra kertilt,
¢s az igénylO szamara is elérheto,
— az igény a DALERD Zrt. mikodési rendjére, €s az altala alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos hivatkozéssal teljesithetd,
— azigényld szoban kéri a valaszt,
— szbéban azonnal teljesithetd, €s ez az igényld szamara elfogadhato.

6.7. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazod nyilvanos forrds megjelolésével is.

7. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény elutasitasa

7.1. Az clutasitott kérelmekrdl, az -elutasitasok indokair6l a vezérigazgatd titkarsaga
nyilvantartast vezet. A DALERD Zrt. minden évben janudr 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosagot az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairol.

7.2. ADALERD Zrtt. elutasitja az igényt, ha
- akért adatok nem mindsiilnek kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak, illetve
torvény altal meghatarozott egyéb okbol nem megismerhetd,
- akért adatot nem a DALERD Zrt. kezeli.

7.3. Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény a DALERD Zrt. mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadds alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az
esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kozérdek nagyobb stlyt a kozérdekii
adat megismerésére iranyulod igény teljesitésé¢hez fiz6d6 kozérdeknél.

7.4. Az igény teljesitésének indoklassal ellatott megtagadasarol, valamint az igényldt az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl az igény beérkezését 15 napon beliil irdsban vagy
—ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

8. Jogorvoslati eljaras

8.1. Az igénylo a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo hataridé eredménytelen eltelte esetén, vagy a DALERD Zrt. altal az Infotv. szerint



meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 0sszegének feliilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat.

Az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal is
bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

8.3. A pert az igény elutasitasdnak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatél szamitott 30 napon belill kell
meginditani a DALERD Zrt. ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényld a Hatdsag vizsgdlatanak
kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, vizsgalat lezarasarol szolo vagy az
intézkedések megtételérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd 30 napon belil lehet
meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van
helye.

8.4. A megtagadads jogszerliségét és a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat a DALERD Zrt. koteles bizonyitani.

8. Adatvédelmi elirasok

8.1. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a madsolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell.

9. Z.aro rendelkezések

9.1. Jelen szabalyzat 2022. julius 1. napjan 1ép hatalyba. Egytttal a 2020. marcius 15. napjan
hatéalyba l1épett korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

Spiegel Endre
vezérigazgato



1. szamu melléklet

DALERD Zrt. kezelésében 1évo kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelent6 lap

Az igényl6 személy vagy szervezet neve (szervezet esetén a szervezet képviseldjének neve):

Az igényl0 elérhetdségei:

Lakeime/szEKhelye: ... ..o
E-mail CIme: ...
Telefonszama: .. ...

Az igényelt kozérdekili adat(ok) konkrét meghatarozasa:

Az adatkérés teljesitésének modja: I:I
Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: I:I
Az adatokrol masolat készitését igényelem: |:|

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

Az adatokrol mésolat készitését az alabbi modon igénylem:
Fénymasolas (A/4)] Fénymasolas (A/3)[] CD lemez] DVD lemez[]

A masolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehetdség!

Az elkészitett masolatot
személyesen postai iton kivanom atvenni.




NYILATKOZAT

Alulirott ... nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
felmertil6 koltségeket

megtéritem nem téritem meg

Jelen nyilatkozat alairasaval tudoméasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6é koltségeket nem
vallalom, az dltalam kért informaciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok tdjékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériil6 koltséget az adatkezel6 DALERD Zrt.-nek.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eléallitasaval dsszefliggésben
a visszavonasig felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: oo,

Igényld alairasa



