SZABALYZAT
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérol

1. A Szabalyzat célja

A DALERD Délalfoldi Erdészeti Zartk6rien M{ikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
DALERD Zrt.) mikodése soran kiemelt figyelmet szentel a személyes adatok védelmének, a
kdzérdekt adatok, €s a kézérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagénak biztositasanak. Ennek
érdekében a DALERD Zrt. a személyes adatok veédelmét biztositoé rendszert alakit ki,
meghatarozza a kézérdekii adatok, és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitési rendjére vonatkozd szabalyokat, és a kozzétételre keriillé adatok
nyilvanossagra hozatalaval osszefiiggd feladatokat.

Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az informdcids dnrendelkezési jogrol és az
informdacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdésében meghatarozott jogi kotelezetiség teljesitése.

2. A Szabalyzat hatalya
2.1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a DALERD Zrt. teljes mikodési teriiletére, és valamennyi
munkavallaldjara.

2.2. A Szabadlyzat hatalya kiterjed a kdzérdeki adatok és a k6zérdekbdl nyilvanos adatok teljes
kdrére.

2.3. A Szabilyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kézhitelii nyilvantartasbol térténd —
kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

24. A DALERD Zrt. gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinttli, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilén térvények rendelkezésel iranyadok.

3. Alapfogalmak

3.1 A Szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. ,.3. Ertelmezd rendelkezések” cimil
fejezetében foglaltakra tekintettel kell értelmezni és alkalmazni.

Jelen Szabalyzat szempontjabdl fontosabb fogalmak:
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g
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érinteti: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécio;

kozérdekii adat. az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefitiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallo vagy gyljteményes
jellegétol, igy killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedé ériékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabidlyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezo jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozétt - Onalléoan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozod dontéseket meghozza ¢€s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenilil az adaton végzett barmely mivelet
vagy a miuveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekd adatot elballitotta, illetve amelynek a miik8dése soran ez az adat
keletkezett;

adatkézIld: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
ko6zzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;
hatésdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag.

Kiozérdekii adatok kire, kozérdeki adatok megismerésének dltalanos szabalyai

4.1, A DALERD Zrt. lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerheti, kivéve, ha:

az a mindsitett adat védelmér6l szolo torvény szerinti mindsitett adat;
annak megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval — t6rvény korlatozza
a) honvédelmi érdekbol,
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,
¢) blncselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében,
d) koérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbol,
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,
f) kiilligyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapesolatokra tekintettel,




g) birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel.
h) a szellemi tulajdonhoz tiiz6do jogra tekintettel;

— annak megismerése korlatozasra keriil unios jogi aktus alapjan az Europai Unio jelentds
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is:

— akozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irdanyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat.

4.2. Kozérdekbol nyilvanos adatnak minosiil:

— a kozponti és a helyi énkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval. hasznalataval, hasznositasaval, az
azzal vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapesolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbol elrendeli, azzal, hogy a
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilondsen
a védett ismerethez - valo hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység
végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetoségét.

— ha tdrvény masként nem rendelkezik. a jogszabaly vagy allami, illetleg helyi
dnkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezoen igénybe veendd vagy mas
modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujto szervek vagy személyek kezelésében 1évo,
e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mino6siil6 adat.

—  tdrvény altal kézérdekiinek nyilvanitott egyéb adat.

Bs A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és annak teljesitése

5.1. A kozérdekii adat megismerése irant szoban, frasban vagy elektronikus tton barki igényt
nyujthat be.

5.2. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

5.3. A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igényeket fo szabalyként jelen Szabalyzat
1. sz. mellékletét képezd igénybejelentd lapon kell eljuttatni a DALERD Zrt.
vezérigazgatdjanak cimezve. Az igénybejelentd lap a DALERD Zrt. titkarsagarol igényelheto,
valamint a DALERD Zrt. honlapjardl is letslthetd. Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni
szitkséges, ha nem az igénybejelenté lap kitoltésével nyujtottak be.

5.4. A kdzérdek(i adat megismerésére iranyulo igény benyujthato a DALERD Zrt. székhelyére
cimezve (6721 Szeged, Zsotér u. 4/b.), a DALERD Zrt. (+36/62/551-342) fax szamra, valamint
aDALERD Zrt. kézponti telefonszaman is (+36/62/551-340). A kozérdekl adat megismerésére
iranyuld igényeket elektronikus uton a dalerdzrt@dalerd.hu email cimre lehet benyujtani. A
DALERD Zrt. valamennyi munkavallaloja kiteles barmely mas email cimre érkezett igényt
ezen cimre haladéktalanul tovabbitani.
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5.5. A szdban eléterjesztett igényt a DALERD Zrt. irasba foglalja jelen Szabalyzat 1. sz.
mellékletét képezb igénybejelentd lap Kitoltésével.

5.6. Az adat igénylést kdvetden a vezérigazgatd kijeloli azt a szervezeti egységet, amely
nyilatkozik az adatigénylés teljesithetdségérol, vagy amennyiben a teljesitésnek jogszabélyi
akadalya van, javaslatot tesz az igény elutasitdsara. A vezérigazgatd az adat igénylést — annak
teljesithetéségével kapcsolatos allasfoglalas kérése céljabol - egyuttal megkiildi a DALERD
Zrt. tulajdonosi joggyakorl6ja szamara is.

5.7. Amennyiben az igény nem egyértelmiien keriilt meghatérozasra, vagy pontositasra szorul,
gy a vezérigazgatd a szervezeti egység vezetbjének véleményét kovetden haladéktalanul, de
legkésébb a bejelentést kvetd 15 napon beliil visszajuttatja az igénylonek pontositas céljabél.

5.8. Az igénynek hatarid6n beliili teljesitésének, vagy elutasitasanak az 6sszedllitdsaért az igény
tartalma alapjan érintett szervezeti egység vezetdje felelds. Az adatszolgaltatas, vagy az igény
elutasitdsa targyaban késziilt valaszlevelet a DALERD Zrt. jogtandcsosa a valasz elkiildését
megeldzden attekinti és véleményezi. Az adat igénylés jogszerl teljesitéséért illetve
megtagadasaért a DALERD Zrt. vezérigazgatodja felelds.

6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld teljesitése

6.1. A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs
jogszabalyi akadalya — a DALERD Zrt. az igény beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt,
legfeljebb azonban 15 napon bellil tesz eleget.

6.2. Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy
aranytalan mértékii munkaerd-igénybevétellel jar, abban az esetben a hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithaté. Errél a DALERD Zrt. az igénylot az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil tajékoztatja.

6.3. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt, jelentés
terjedelm a DALERD Zrt. az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot az
igény teljesitését megeldzden, az igény beérkezését kdvetd 15 napon belill tdjékoztatni kell. Az
igénylé a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igényléset
fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igényld nyilatkozatanak a beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatdriddbe nem szamit bele. Ha az
igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a DALERD Zrt. altal megallapitott, legalabb 15
napos hatéridében koteles az adatkezel$ részére megfizetni.

6.4. Ha a kzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.




6.5. Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben azt a DALERD Zrt. aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld éltal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon
kell eleget tenni (szoban, elektronikus levél atjan, postai uton, fénymasolaton, fax atjan, CD
vagy DVD lemezen). Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

6.6. Az eléterjesziett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:
_ azigényelt adat a DALERD Zrt. honlapjan, vagy mas médon mar nyilvdnosséagra keriilt,
és az igénylo szamara is elérheto,
— az igény a DALERD Zrt. miikédési rendjére, és az éltala alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozoé altalanos hivatkozassal teljesithetd,
— azigényls szoban kéri a valaszt,
— szbdban azonnal teljesithetd, és ez az igényld szaméra elfogadhato.

6.7. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanosségra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelolésével is.

7. A kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé igény elutasitisa

7.1. Az elutasitott kérelmekrdl, az elutasitdsok indokairdl a vezérigazgato titkarsaga
nyilvantartast vezet. A DALERD Zrt. minden évben janudr 31. napjaig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informicioszabadsag Hatosagot az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairol.

7.2. A DALERD Zrt. elutasitja az igényt, ha
- a kért adatok nem minésiilnek kézérdekil vagy kdzérdekbol nyilvanos adatnak, illetve
torvény altal meghatarozott egyéb okbol nem megismerheto,
- akért adatot nem a DALERD Zrt. kezeli.

7.3. Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény a DALERD Zrt. mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekl adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo kzérdek nagyobb sulyii a kdzérdekii
adat megismerésére irdnyulo igény teljesitéséhez fiizodd kozérdeknél.

7.4. Az igény teljesitésének indoklassal ellatott megtagadasarol, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol az igény beérkezését 15 napon belill irasban vagy
— ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozilte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

8. Jogorvoslati eljaras

8.1. Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé hataridd eredménytelen eltelte esetén, vagy a DALERD Zrt. 4ltal az Infotv. szerint




meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért
megdllapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat.

Az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatosagnal is
bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

8.3. A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hatarido eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 napon belil kell
meginditani a DALERD Zrt. ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt az igénylé a Hatosag vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, vizsgélat lezarasarol szolo vagy az
intézkedések megtételérdl szolo  értesités kézhezvételét kovetd 30 napon belil lehet
meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van
helye.

8.4. A megtagadas jogszeriiségét ¢és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat a DALERD Zrt. koteles bizonyitani.

8. Adatvédelmi eloirasok

8.1. Ha torvény masként nem rendelkezik. az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

9. Zaro rendelkezések

9.1. Jelen szabalyzat 2020. marcius 15. napjan lép hatalyba. Egyuttal a 2016. oktober 15. napjan
hatalyba lépett korabbi szabélyzat hatalyat veszti.
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1. szamu melléklet

DALERD Zrt. kezelésében lévé kizérdekii adat megismerésére iranyulo

igénybejelenté lap

Az igénylé személy vagy szervezet neve (szervezet esetén a szervezet képviseldjének neve):

...............................................................................................................

Az igényl6 elérhetdségei:

Lakeime/szEKhelye: .. e e
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Az igényelt kozérdek(i adat(ok) konkrét meghatarozasa:

...............................................................................................................

...............................................................................................................
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...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
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Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szébeli tajékoztatast kérek:
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: |:]
Az adatokrdl masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

Az adatokrdl masolat készitését az alabbi médon igénylem:

Fénymasolas (A/4)]

Fénymasolas (A/3)0 CD lemez[] DVD lemez[_

A masolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott mddon — van lehetdség!

Az elkészitett masolatot
személyesen

postai Oton

kivanom atvenni.



NYILATKOZAT

Alalirott ... nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
felmeriilé koltségeket

megtéritem nem téritem meg
Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom, az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok tdjékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériilo kltséget az adatkezeld6 DALERD Zrt.-nek.
Tudomésul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldéllitasaval 6sszefliggésben

a visszavonasig felmeriilt kéltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Kelt: oi

.....................................

Igénylo alafrasa




