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SZABALYZAT
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérol

1. A Szabalyzat célja

A DALERD Délalfoldi Erdészeti Zartkorien Mikodo Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
DALERD Zrt.) jelen szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a DALERD Zrt.
kezelésében 1évo személyes adatok védelmének, a kozérdeki adatok, és a kozérdekbol
nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositasa. Ennck érdekében a DALERD Zrt.
meghatarozza a kozérdeku adatok, és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitési rendjére vonatkozd szabalyokat, és a kozzétételre keriilo adatok
nyilvanossagra hozatalaval osszefliggo feladatokat.

A Szabalyzat jogszabalyi hattere az informdcidos Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdése, mely szerint kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igények teljesitési rendjére
vonatkozo Szabalyzatot készit a DALERD Zrt.

2, A Szabalyzat hatilya

2.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a DALERD Zrt. teljes mik&dési tertiletére, és valamennyi
munkavallalojara.

2.2. A Szabalyzat hatalya kiterjed a kdzérdekii adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok teljes
korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhitel nyilvantartasbol torténd — kiilon tdrvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra. Uzleti titoknak minésiilé adat csak jogszabaly altal meghatarozott esetben
¢s modon adhato ki a kérelmezonek.

3. Alapfogalmak

~

3.1 A Szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. ..3. Ertelmezé rendelkezések™ cimii
fejezetében foglaltakra tekintettel kell értelmezni és alkalmazni.

Jelen Szabalyzatban szempontjabdl fontosabb fogalmak:

a) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiillondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzoé ismeret —, valamint az adatbol levonhato, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés;






b)

¢

d)

g)

h)

4.

kizérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6. barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes
jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a mikodést szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdek( adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozeérdekbol elrendeli;

adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezo szervezet, aki vagy amely 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;
adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a muveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zdarolasa, torlése ¢s megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendo kozérdek( adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett;

adatkozlG: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelos nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag.

Kozérdeki adatok kore, kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

4.1. A DALERD Zrt. lehetové teszi, hogy a kezelésében lévo kdzérdeki adatot és kzérdekbol
nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerheti, kivéve, ha:

az a mindsitett adat védelmérol szolo torvény szerinti minositett adat;
annak megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak meghatdrozasaval — térvény korlatozza
a) honvédelmi érdekbol,
b) nemzetbiztonsagi érdekbol,
¢) biincseleckmények tildozése vagy megelozeése érdekében,
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol,
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai ¢rdekbol,
f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapesolatokra tekintettel,
g) birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,
h) a szellemi tulajdonhoz flizodo jogra tekintettel;
annak megismerése korlatozasra keriil unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio jelentos
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési €s az adopolitikai érdeket is.






4.2. Kozérdekbol nyilvanos adatnak minostl:

— a DALERD Zrt. feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore,
vezetdi megbizasa, e korbeni feladat ellatasaval osszefiiggd egyeéb személyes adata.
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja;

— ha torvény masként nem rendelkezik, a jogszabaly vagy édllami, illetdleg helyi
dnkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezoen igénybe veendd vagy mas
modon ki nem elégithetd szolgaltatast ny(jto szervek vagy személyek kezelésében 1évo,
e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem minosiilo adat.

4.3. Jogszabaly tovabbi adatokat is kdzérdekiinek nyilvanithat.

4.4. A DALERD Zrt. feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgalo egyes  adatok
megismerhetoségének korlatozasara a jelen pontban meghatarozottaktol révidebb idétartamot
allapithat meg. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez €s a megismerhetoség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a vezérigazgato engedélyezheti. A
dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulo igény a dontés megalapozasat
szolgalo adat keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil akkor utasithato el, ha az adat megismerése
a DALERD Zrt. térvényes mukddési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilso
befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd dllaspontjanak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4.5. A DALERD Zrt. gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellenorzésére
iranyuld adatmegismerésekre Kiilon térvények rendelkezései iranyadok.

% A kizérdeki adatok megismerésére iranyulé igény és annak teljesitése

5.1. A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekd adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. A kérelem teljesitésére jelen szabalyzat és az Infotv. 28-31. §-aban foglalt rendelkezések
iranyaddak. Ha térvény masként nem rendelkezik, akkor az adatigényld személyes adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéschez sziikséges. Az igény teljesitését
kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

5.3. A kozérdekt adat megismerésére iranyuld igényeket fO szabalyként jelen Szabalyzat
1. sz. mellékletét képezo igénybejelentd lapon kell eljuttatni a DALERD Zrt.
vezérigazgatojanak cimezve. Az igénybejelentd lap a DALERD Zrt. titkarsagarol igényelheto,
valamint a DALERD Zrt. honlapjarol is letoltheto. Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni
sziikséges, ha nem az igénybejelentd lap kitdltésével nyujtottak be.

5.4. Az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:
— azigényelt adat a DALERD Zrt. honlapjan, vagy mas modon mdr nyilvanossagra kerdilt,
¢s az igényld szamara irasban is elérhetd,






— azigényld szoban kéri a valaszt,

— az igény a DALERD Zrt. miikédési rendjére, és az altala alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos hivatkozassal teljesithetd,

— szoban azonnal teljesithetd, és ez az igényloé szamdra elfogadhato.

A szoban eloterjesztett igényt a DALERD Zrt. irasba foglalja jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletét
képezo igénybejelentd lap kitoltésével.

5.5. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény benyujthato a DALERD Zrt. székhelyére
cimezve (6721 Szeged, Zsotér u. 4/b.). a DALERD Zrt. (+36/62/551-342) fax szdmra, valamint
a DALERD Zrt. kdzponti telefonszaman is (+36/62/551-340). A kozérdek( adat megismerésére
iranyulo igényeket elektronikus uton a dalerdzrt@dalerd.hu email cimre lehet benyujtani. A
DALERD Zrt. valamennyi munkavallalgja kiteles barmely mas email cimre érkezett igényt
ezen cimre haladéktalanul tovabbitani.

5.6. Az adatigénylésnek kézérthetd formdban és — amennyiben azt a DALERD Zrt. aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve madon
kell eleget tenni (szoban, elektronikus levél atjan, postai uton, fénymasolaton, fax utjan, CD
vagy DVD lemezen). Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra
hoztédk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

5.7. Az adat igénylést kovetden a vezérigazgatd kijeloli azt a szervezeti egységet, amely
nyilatkozik az adatigénylés teljesithetoségérél, vagy amennyiben a teljesitésnek jogszabalyi
akadalya van, javaslatot tesz az igény elutasitasara. Amennyiben az igény nem egyértelmiien
keriilt meghatarozasra, vagy pontositisra szorul, ugy a vezérigazgald a szervezeti egység
vezetdjének véleményét kdovetden visszajuttatja az igénylonek pontositas céljabol. A
vezérigazgatd az adat igénylést — annak teljesithetdségével kapesolatos allasfoglalas kérése
céljabol - egyuttal megkiildi a DALERD Zrt. tulajdonosi joggyakorldja szamara is. Az igénynek
a tulajdonosi joggyakorld utmutatasanak megfeleld, hataridon beliili teljesitésének, vagy
elutasitasanak az dsszeallitasaért az igény tartalma alapjan érintett szervezeti egység vezetdje
felelés. Az adatszolgaltatds, vagy az igény elutasitisa targvdaban késziilt vélaszlevelet a
DALERD Zrt. jogtanacsosa a valasz elkiildését megelézoen attekinti és véleményezi. Az adat
igénylés jogszerii teljesitéséért illetve megtagadasaért a DALERD Zrt. vezérigazgatoja felelds.

5.8. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs
]og:szabalyl akadalya — a DALERD Zrt. az igény tudomasara jutasat kivetd legrévidebb ido
alatt. legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

5.9. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, abban az
esetben a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l a DALERD Zrt. az
igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatja.

5.10. A kozérdekl adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrol, annak
tarolasi modjatol figgetleniil az igényld masolatot kaphat. Ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelmii, a mésolat iranti
igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kivetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmdi,
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést







nem igényld lehetoségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni
kell. A DALERD Zrt. a masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérol az igénylot az igény teljesitését
megelozoen tajékoztatni kell.

5.11. Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylo altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

5.12. A kotelezben kozzéteendod kozérdek( adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen., kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhato modon, a betekintés, letdltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzatérhetové tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kotheto.

6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elutasitisa

6.1. A kozérdekt adatok megismerésére iranyuld igényekrol, az igények teljesitését igazolo
vilaszlevelekrol, valamint az elutasitott kérelmekrdl, az elutasitasok indokairol a vezérigazgato
titkdrsaga nyilvantartast vezet. A DALERD Zrt. minden évben januar 31-ig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot az elutasitott kérelmekrdl, valamint
az elutasitasok indokairdl.

6.2. A DALERD Zrt. elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem minéstilnek kézérdekt vagy
kizérdekbdl nyilvanos adatnak. Az igény teljesitésének indoklassal ellatott megtagadasarol.
valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehetéségekrdl 15 napon beliil
irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. A megtagadas jogszeriségét ¢s a megalapozottsagat a DALERD Zirt.
kételes bizonyitani.

6.3. Ha a kért adatot nem a DALERD Zrt. kezeli, akkor errdl a tényrél a DALERD Zrt. a lehetd
legrovidebb idén, de legfeljebb 15 napon beliil tajékoztatja az igénylot.

6.4. A koézérdeka adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

6.5. Ha a kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény a DALERD Zrt. mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekli adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekt
adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fizodo kozérdeknel.






7. Jogorvoslati eljaras

7.1. Az igénylo a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé hataridé eredménytelen eltelte esetén, vagy a DALERD Zrt. altal az Infotv. szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha az igénylé a
koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat.

7.2. Az 1gény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadség
Hatosagnal bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

7.3. A megtagadas jogszeriségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat a DALERD Zrt. kiteles bizonyitani.

7.4. Ha a birosag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban a
DALERD Zrt.-t a kért kozérdekt adat kozlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul
teljesiteni kell. A birosag a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegét
megvaltoztathatja, vagy a DALERD Zrt.-t a koltségtérités osszegének megallapitasa
tekintetében ) eljarasra kitelezheti.

8. Adatvédelmi eldirasok

8.1. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez €s a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az 1gény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetoen az igénylé személyes adatait haladéktalanul toréini kell.

9, Z.aro rendelkezések

9.1. Jelen szabalyzat 2016. marcius 30. napjan lép hatalyba.

Spiegel Endre
vezérigazgato






1. szamu melléklet

DALERD Zrt. kezelésében lévo kizérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelenté lap

Az igényld személy vagy szervezet neve (szervezet esetén a szervezet képviseldjének neve):

Az igénylo elérhetoségei:
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Az igényelt kdzérdeki adat(ok) konkrét meghatarozasa:

Az adatkérés teljesitésének modja: I:I
Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: [ ]
Az adatokrol masolat készitését igényelem: |:|

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

Az adatokrol masolat készitését az alabbi modon igénylem:
Fénymasolas (A/4) Fénymasolas (A/3)L] CD lemezl] DVD lemez

A masolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott moédon — van lehetoség!

Az elkészitett masolatot
személyesen D postai uton kivanom atvenni.







NYILATKOZAT

Alulirott ..o nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
felmeriil6 koltségeket
megtéritemlj nem téritem megl:l

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 kéltségeket nem
vallalom, az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériilé koltséget az adatkezel6 DALERD Zrt.-nek.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eloallitasaval dsszefliggésben
a visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: oo,

[gényld aladirdsa






