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. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Bevezet6
Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) A DALERD
D¢lalfoldi Erdészeti Zrt (tovabbiakban: DALERD Zrt/Tarsasag/Adatkezeld) célja, hogy az
érintettek jogainak biztositasaval szabdlyozza a személyes adatokat érintd adatkezelési
tevékenységét €s az adatbiztonsagot.

A Tarsasag altal kezelt személyes adatok vonatkozd jogszabalyoknak torténd megfelelését,
biztositani az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek
érvényesiilését, megakadalyozni a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatast és
jogosultatlan nyilvanossagra hozatalat, valamint meghatdroznia a Tarsasadg altal vezetett
nyilvantartdsok adatvédelmi eldirasok szerinti kezelésének rendjét.

1.1. Szabalyzat jogalapja
Az Europai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l (GDPR vagy
Rendelet)
Az informaciés onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (Info tv.)
Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (Ptk.)
A Munka Torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. térvény (Mt.)
A munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény (Mvt.)
Szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény (Sztv.)
A személy —€s vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz6lo
2005. évi CXXXIIL. torvény (Szvmt.)
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatoésag (NAIH vagy Hatosag)
2012. évi C. torvény a Biintetd torvénykonyvrdl (Btk.)
A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI. Torvény
A kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVL. torvény
A kozfeladatot ellatdo szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005.
(X11.29.) Korm. rendelet
A mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. toérvény
Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
A panaszokrol és a kozérdekill bejelentésekrodl szolo 2013. évi CLXV. Torvény
Egyéb 4gazati szabalyok

1.2. A szabalyzat harmonizaciéja a Tarsasag bels6 Szabalyzataihoz
A Szabélyzatban rogzitett eldirasoknak kotelezettségeknek dsszhangban kell lennie az alabbi
szabalyozasok adatvédelmet érintd eldirdsaival:
Informécidbiztonsagi Szabalyzat (IBSZ)
Iratkezelési szabalyzat
Szabalyzat a kdzérdekli adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérdl
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat
Panaszkezelési Szabalyzat

2. Szabalyzat hatalya
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2.1. A Szabalyzat személyi hatalya
Kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban
allo természetes személyekre.

2.2. A Szabalyzat teriileti hatalya
Kiterjed a Téarsasag valamennyi gazdasagi egységére-telephelytdl fiiggetleniil, ahol személyes
adatokat kezelnek.

2.3. A Szabalyzat targyi hatalya
Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a DALERD Zrt., mint adatkezeld altal kezelt személyes
adatokra.
A Tarsasag kezelésében 1év6 kozérdekii adatokra és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozo
szabalyokat a Tarsasag mindenkor hatalyos, a Kozérdekii adatok megismerésére iranyulod
igények teljesitésének rendjérdl szolo Szabalyzata hatarozza meg.

2.4. A Szabalyzat idébeli hatalya
Jelen Szabalyzat 2025 januar 1. napjatol visszavonasig érvényes.

3. Fogalmak
Erintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy azonosithato
természetes személy;

Személyes adat: az Erintettel kapcsolatban hozhat6 adat — kiilonosen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret-, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

HozzAjarulas: az Erintett akaratinak onkéntes és hatarozott kinyilvanitisa, amely megfeleld
tajekoztatason alapul, €s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adat — teljes kori vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet, vagy a
miveletek Osszessége. Adatok gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznédldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatkezelés Kkorlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovObeni kezelésiik
korlatozésa céljabol.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzOk elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak.
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Alnevesités: a személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

Rendszer: az Adatkezelé gépi feldolgozasat és — amennyiben van- partnereik interneten
keresztiil elérhetd lapjait és szolgaltatdsait miikodtetd technikai megoldasok Osszessége
(tovabbiakban: ,,Rendszer”).

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely az adatkezelé megbizasabol és annak utasitdsai szerint
személyes adatokat kezel.

Gépi feldolgozas: olyan miveletek, amelyeket részben vagy egészben automatizalt
eszkozokkel hajtanak végre: az adatok taroldsa, az adatokkal végzett logikai vagy aritmetikai
miiveletek, az adatok megvaltoztatédsa, torlése, visszakeresése €s terjesztése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletek, technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a
muveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazés
helyétol.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetoveé
tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk to6bbé nem
lehetséges.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet, akivel, vagy
amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentil att6l, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet, amely
nem azonos az €rintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéaférést
eredményezi.
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Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire
allapotara vonatkozé egyedi informacidt hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmaéra nyujtott egészségiligyi
szolgaltatdsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z0désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat, az egészségi allapotra, a koros
szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bilinligyi személyes adat.

Biiniigyi személyes adat: a biinteteljards sordn vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a bilntetOeljarassal Osszefiiggésben, a biintetoeljards lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat.

Kozérdeki adat: Az allami vagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv, vagy személy kezelésében [évé ¢és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma alad nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol. Igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtadkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Személyes adatok hatiarokon atnyilé adatkezelése: személyes adatoknak az Unidban
megvaldosulo tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld vagy adatfeldolgozé tobb tagallamban
talalhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben keriil sor vagy
személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben keriil
sor Ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint vagy valdszinisithetéen
jelentds mértékben érint Erintetteket.
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Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

Anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja az Erintett és az adat kozotti kapcsolat
helyreallitasi lehetdségének végleges kizarasat.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag: NAIH, akinek a jogallasat és
feladatai az Info tv. 38. §- a hatarozza meg. (tovabbiakban: Hatosag).

Adatgazda: adott szervezeti egység vezetdje

4. Az adatkezelo adatai

4.1. Az Adatkezelo az Agrarminiszter altal iranyitott, onalléan mikodo és
gazdalkodo szervezet.

4.2. Az adatkezeld elérhetosége
megnevezése: DALERD Délalfoldi Erdészeti Zrt.
roviditett neve: DALERD Zrt
székhelye: 6721 Szeged, Zsotér u. 4/b
postacime: 6701 Szeged, Pf.1197.
elektronikus cim: dalerdzrt@dalerd.hu
telefon: +36/62/551-340
fax: +36/62/551-341
honlap: www.dalerd.hu
képviseldje: Spiegel Endre vezérigazgatd
adatvédelmi tisztviselé: iColl Mérnoki Tanacsado és Szolgaltatd KFT 2089 Telki, Ozike u. 14.
adatvédelmi tisztvisel6 elektronikus cime: adatvedelem@dalerd.hu

4.3. Az Adatkezel6re vonatkozé altalanos szabalyok
A Tarsasag feladatai ellatdsa soran személyes adatot csak a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-
1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti €s tanacsi rendelet, az informacios dnrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény figyelembevételével, valamint az
adatvédelemre vonatkozo alapelvek tiszteletben tartasaval kezelhet.
A személyes adatok védelméhez valo jog a természetes személyek Alaptdrvényben biztositott
alapjoga, amely garantalja az adatalanyok informacios onrendelkezési jogat.
A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
¢érintettel helyreallithato. Az érintettel akkor helyreéllithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.
A Téarsasag az adatkezelés soran miikodési korén beliil biztositja a tudomasara jutott adatok
pontossagat, teljességét és naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz sziikséges vagy a jogszabalyban meghatarozott ideig lehessen azonositani.
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Il. fejezet

Adatkezelésre vonatkozo szabalyok

1. Adatkezelési alapelvek
Személyes adat kizardlag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd.
Személyes adat a Tarsasag altal akkor kezelhetd, ha annak az altalanos adatvédelmi rendelet
szerinti megfeleld jogalapja biztositott.

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve: a személyes adatok kezelését jogszeriien
¢s tisztességesen, valamint az Erintett szamara atlathaté modon kell végezni.

Célhoz kotottség elve: a személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri
célbol végzi, és azokat nem kezelhetik ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Adattakarékossag elve: a személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelonek
¢s relevansnak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk.

Pontossadg elve: a személyes adatoknak, pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lenniiik; minden ésszerti intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolhatdsag elve: a személyes adatok taroldsanak olyan formdban kell torténnie,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szlikséges ideig teszi lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak
akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdeki archivalas céljabol,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, a GDPR
rendeletben az Erintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Integritas és bizalmas jelleg elve: a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes
adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Elszamoltathatésag elve: a Tarsasdg, mint adatkezeld felelds az alapelveknek vald
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

2. Az adatkezelés jogalapja
A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszert, ha:

e az¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbodl torténd
kezeléséhez;

o az adatkezelés szerzodés teljesitéseéhez sziikséges;

o az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e azadatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelOre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végezett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;
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e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges.

Ha az adatgyiijtés céljatol eltérd adatkezelés nem az Erintett hozzajarulasan vagy valamely
uniés vagy tagallami jogon alapul, akkor az Adatkezelonek a kovetkezoket kell figyelembe
vennie:
e aszemélyes adatok gylijtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kdzotti
esetleges kapcsolatokat,
e a személyes adatok gyiijtésének koriilményeit, kiilonos tekintettel az Erintettek és az
Adatkezeld kozotti kapesolatokra,
e az adatok jellegét: személyes adat, kiilonleges adat, blinligyi személyes adat,
e az adatok tervezett tovabbi kezelésének kovetkezményeit, vagy
e carancidk meglétét (példaul titkositas, alnevesités)

3. A hozzajarulas feltételei
Amennyiben az adatkezelés jogalapja hozzdjarulds, akkor az Adatkezeldnek képesnek kell
lennie annak igazoldsara, hogy az FErintett a személyes adatainak kezeléséhez Onként
hozzajarult.

Az FErintett hozzajarulasat irasbeli papir alapi vagy elektronikus formatuma nyilatkozatban
adja meg.

A hozzajarulasi kérelmet mas ligyektdl egyértelmiien megkiilonbozteté modon kell kezelni,
érthetd és konnyen hozzaférheté formdban, vilagos és egyszerii nyelvezettel.

Az FErintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzjaruldson alapulé, a visszavonas elotti adatkezelés
jogszeriiségét. A hozzajarulds megadésa elétt az FErintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozz4jarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerli moédon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

Keriilni kell az olyan személyes adatok kezeléséhez valé hozzdjarulas kérését, amelyek nem
szlikségesek az adatkezelés céljahoz.

A gyermekek hozzajarulasara vonatkozo feltételek:
Személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha a gyermek a 16. életévét betoltotte.
A 16. ¢letévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése akkor
¢és olyan mértékben jogszerti, ha a hozzjaruldst a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet gyakorlo
adta meg, illetve engedélyezte.
4. A személyes adatok kiilonleges kategorianak kezelése
kezelheti:
Az érintett kifejezett hozzédjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét

célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy a
kiilonleges személyes adat kezelés tilalom miatt nem oldhat6 fel az érintett hozzajarulasaval.
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Az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyoz6 jogi eldirasokbol fakadd kotelezettségei teljesitése
¢s konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapveto jogait és érdekeit védo
megfeleld garancidkrol is rendelkez6 unids vagy tagallami jog ezt lehetéve teszi.

Az adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképessége folytdn nem képes a hozzajarulasat
megadni.

Az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céli alapitvany,
egyesiilet, vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld garanciak mellett végzett jogszeri
tevékenysége keretében torténik. Azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen
szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel
rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsoldddan, és hogy a személyes
adatokat az érintettek hozzajarulas nélkiil nem teszik hozzaférhet6vé a szervezeten kiviili
személyek szamara.

Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

Az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el.

Az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld €s
konkrét intézkedéseket ir elo.

Az adatkezelés a megeldz6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallal6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségiigyl vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis
rendszerek €s szolgaltatdsok iranyitasa érdekében sziikséges, unios vagy tagallami joga alapjan
vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében, a GDPR 9. cikk (3) bekezdésben
emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel.

Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kdzérdekbdl sziikséges, mint a hataron
at terjedo sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségiigyi ellatas, a
gyogyszerek €s az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonalanak €s biztonsagéanak biztositasa,
és olyan unios vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrol
rendelkezik az érintett jogait €s szabadsdgait védd garancidkra, és kiilonosen a szakmai
titoktartasra vonatkozodan.

Az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kdzérdeki archivalas céljabol,
tudomanyos ¢€s torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol sziikséges olyan unids vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelméhez vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek
biztositasara megfeleld és konkrét intézkedést ir eld.

A személyes adatok kiilonleges kategoriai titoktartasi kotelezettség mellett kezelhetok.
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5. Azonositast nem igénylé adatkezelés
Azok a célok, amelyekbdl az adatkezeld a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem teszik
sziikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezel6 nem koteles (az
azonositashoz) kiegészitd informaciokat kezelni.

Ha az Adatkezeld nem tudja azonositani az Erintettet (nincs abban a helyzetben, és ezt
bizonyitani tudja), akkor errdl koteles az Erintettet tajékoztatni. Ilyen esetekben az Erintett
jogainak érvényesitésére vonatkozo jogszabalyi eldirdsokat nem kell alkalmazni, kivéve, ha az
Erintett az azonositashoz sziikséges kiegészitd informaciokat megadja.
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I11. fejezet

Az adatvédelmi szervezet
1. Vezérigazgato
Vezérigazgatd adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

felelos a Tarsasag adatkezeléseinek jogszeriiségéért. A Tarsasag sajatossagainak
figyelembevételével meghatarozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre,
valamint az ezzel Osszefliggd tevékenységre vonatkozd feladat- és hataskoroket,
feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat, kijeloli//megbizza az adatvédelmi
tisztviseldt és kiadja az adatvédelmi szabalyzatot,

felelos a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek
egészének (munkafolyamatok, informéciddramlasok, feldolgozasok, nyilvantartasok,
jogosultsagok) kialakitasaért és irdnyitasaért, rendeltetésszerii mikodtetéséért,

felelds az Erintettek jogszabalyokban meghatarozott jogainak gyakorlasdhoz sziikséges
feltételek biztositasaért,

felelOs a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
¢és technikai feltételek biztositasaért,

felelds a személyi dllomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért,

felelds az adatkezelésre irdnyul6 ellendrzés sordn esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasahoz
szlikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

személyes adatkezelési vizsgalatot rendelhet el,

felelos az érintettek 4altal benyujtott kérelmek teljesitéséért, az érintett jogainak
gyakorlasahoz, valamint tjékoztatasahoz sziikséges feltételek biztositasaért,

képviseli a Tarsasagot a kiilso szervektol és személyektol érkezd, a Tarsasag személyes
adatokat érinté adatkezelésével Osszefliggd megkeresések tekintetében vagy kijeloli
/megbizza a megfeleld képviseldt,

felelos az adatvédelmi tisztviseld feladatainak végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz
és az adatkezelési miveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztviseld szakértdi szintii ismereteinek fenntartasdhoz sziikséges feltételek és forrasok
biztositasaért,

felelds az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséeért,

kijeloli a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogosultsdgokat és ellendrzi ezek
betartasat.

az Adatvédelmi Tisztviseld nevét és elérhetdségét kozzéteszi honlapjan, valamint ezen
adatokat bejelenti a NAIH részére.

2. Adatvédelmi tisztviselo
2.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 kijelolése

Adatkezeld, mint kozfeladatot ellato szerv, Adatvédelmi Tisztviselot jeldl ki.
Az Adatvédelmi Tisztviseldt szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakért6i szintli ismerete, valamint a jogszabaly altal eldirt feladatok ellatasara valo
alkalmassag alapjan kell kijeldlni.
Az Adatvédelmi Tisztviseldé az Adatkezeld alkalmazottja, vagy szerzddés keretében latja el
feladatait.

2.2. Az Adatvédelmi Tisztviseld jogallasa
Az Adatkezeld koteles biztositani, hogy az Adatvédelmi Tisztviseld a személyes adatok
védelmével kapcsolatos Osszes ligybe megfelelé mddon és idében bekapcsolodjon.
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Az Adatkezel6 — jogszabaly szerint- az Adatvédelmi Tisztviselot feladatai ellatasaval
kapcsolatban nem bocsathatja el, és szankcioval nem sujthatja.

Az Adatvédelmi Tisztviselo kozvetleniill az Adatkezeld legfelsd vezetésének tartozik
felelosséggel.

Lehetéséget kell biztositani, hogy az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a jogszabaly
szerinti jogaik gyakorlasahoz kapcsolodé valamennyi kérdésben az Adatvédelmi
Tisztviselohoz fordulhassanak.

Az Adatvédelmi TisztviselOt titoktartasi kotelezettség koti.

Biztositani kell, hogy az Adatvédelmi Tisztviseld feladataibol ne legyen Osszeférhetetlenség.
Végrehajtoi, operativ feladatokat ellaté személyek nem tolthetik be az Adatvédelmi Tisztviseld

c sy

2.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

o figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat;

o kozremiikddik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 0Osszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az Erintettek jogainak biztositasaban;

e részt vesz a személyes adatkezeléssel Osszefiiggésben a Tarsasaghoz érkezett
bejelentések vizsgalataban;

e adatvédelmi incidens esetén kdzremukddik a vizsgéalatban;

e kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaggal (NAIH) a
Tarsasagot érintd adatvédelmi ligyekben;

o feliigyeli a belsd adatvédelmi nyilvantartas vezetését;

e tamogatja az adatkezeldt és adatfeldolgozot a jogszabalyi eldirdsok teljesitésében;

e koordindl az egyes szervezeti egységek kozott az egységes adatvédelmi szemlélet
megvalositas érdekében,;

e kérésre, szakmai tanacsot ad az Adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, nyomon
koveti a Hatasvizsgalat elvégzését;

e a mas vallalkozassal kotott szerzOdések keretein beliill adatvédelmi kérdésekben
koordinalo, tandcsado, ellendrzd tevékenységet végez;

e véleményezi a részére megkiildott, adatvédelmi kérdéseket érintd belsd szabalyozési
dokumentumok tervezetét;

e informatikai fejlesztések soran a GDPR megfeleldséggel kapcsolatos iranymutatast ad;

e adatvédelmi tudatossagi oktatasokat tart a Tarsasdg munkavallaldinak.

3. Adatgazda
Az Adatgazda az adott szervezeti egység vezetdje, aki a szakteriiletén az adatok teljessegéért
¢és pontossagéért felel.

3.1. Adatgazda adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

o felelds az irdnyitasa vagy vezetése alatt allo szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

e gondoskodik a kiilsé szervektdl, természetes személyektdl érkezd, az adott szervezeti
egyseég feladatkorébe tartozo személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos
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megkeresések teljesitésérol, azok megvalaszolasarol. Ennek érdekében az Adatgazda
egyeztet az Adatvédelmi Tisztviseldvel,

felelds az iranyitdsa vagy vezetése alatt all6 szervezeti egység altal végzett
adatkezelések soran az adatbiztonsagi eldirdsok maradéktalan betartasaért,
egylttmiikddik az Adatvédelmi Tisztviselvel €s az Informatikai fdémunkatarssal,
amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet az Adatvédelmi Tisztviselovel a személyes
adatok kezelését érintd ligyekben, tovabba a feliigyeleti hatosag kozremiikddését
igényl6 kérdésekben,

felel6s azért, hogy az Erintett részére a sziikséges tajékoztatas megadasa (tajékoztatod
atadasa), illetSleg az Erintett hozzajarulasa bizonyithato legyen,

gondoskodik az adatkezelési nyilvantartasok vezetésérol

az adott adatkezelésre irdnyado kezelési idOtartam leteltével utasitja az adatkezelést
végz0 személyt az adatok torlésére, és egynttal tdjékoztatja az Adatvédelmi Tisztviselot
az adatok torlésérol,

elvégzi az Erintettek altal benyujtott kérelmek teljesitését.

részt vesz az adatvédelem terén bekovetkezett incidensek kivizsgélasaban;

szakmai segitséget nyujt az adatkezelok részére;

gondoskodik az adatvédelmi szabalyok végrehajtasanak feltételrendszerérdl, az
iranyitasa ald tartozo szervezet altal kezelt rendszerben taldlhatdo személyes adatok
védelmérol;

intézkedik a nem szabalyszerii adatkezelési gyakorlat megsziintetésérol, az eset
kivizsgélasa érdekében értesiti az Adatvédelmi Tisztviseldt, és informatikai rendszer
érintettsége esetén az informatikai fdémunkatarsat,

uj adatkezelés létrehozasa esetén kozremiikddik az adatvédelmi kdvetelmények
betartasaban, konzultal az Adatvédelmi Tisztviseldvel,;

intézkedik az Adatvédelmi Tisztviseld felé az érintett altal hozza benyujtott, tiltakozas,
illetve tajékozddasi jog teljesiilése érdekében;

a szervezeti egységbe érkezd Uj munkatarsakrol, valamint az onnan tavozokrol koteles
az Informatikai munkatarsat irasban értesiteni a jogosultsagok aktualizélasa c€ljabol,
akkor is, ha a személyi valtozas belsé athelyezésbdl ered. Ez a kotelezettség a
munkaszerz0dés és mas szerzOdéssel alkalmazott munkatirsakra vonatkozoan is
fennall,

gondoskodik a kiils6 szervekt6l, személyektdl érkezé, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérol.

4. Az adatkezelést végzé munkavallalo
4.1. Az adatkezelést végz6 munkavallalé feladatai:

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat €s belsd utasitdsokat;
koteles gondoskodni arrdl, hogy az adatkezelés teljes folyamatdban maradéktalanul
érvényesiiljenek az adatvédelmi eldirasok;

kezeli feladata ellatdsa soran birtokdba keriilt adatokat, ligyel a nyilvantartasok
biztonsagos kezelésére €s tarolasara;

gondoskodik arr6l, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza;

koteles részt venni az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd belsé szakmai
képzéseken;
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koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az
adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozd jogszabalyokkal, a Tarsasdg belso
utasitasaival;

intézkedik annak érdekében, hogy az Frintett részére a sziikséges tajékoztatas
megadasa, illetéleg az Erintett hozzajarulasa bizonyithato legyen;

koteles kdzvetlen munkahelyi vezetdje tjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviselSt a
feladatkorében felmeriilt barmely adatvédelmi problémarol,

személyes adatok kezelését a Tarsasag altal kijelolt technikai eszk6zokon és a Tarsasag
altal meghatarozott szoftverekkel koteles végezni;

személyes adatot tartalmazd adatallomanyt kizarélag biztonsadgos csatornan jogosult
tovabbitani.

5. Az informatikai fomunkatars adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

hasznalatba allitas el6tt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat
(installalasat);

a szervezeti egység vezetdjének irasos kérelme alapjan kozremitkddik az adatkezelok
egyéni kodjanak, jelszavanak, jogosultsagdnak bedllitdsdban azon szerverek
tekintetében, amelyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik;

a szervereken tarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak

rrrrrr

megakadalyozasarol;

igény esetén kozremiikodik a szamitdgépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontu adatszolgaltatasban;

elvégzi a szervereken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplozasat;

lizemzavar estén elvégzi az informatikai rendszerek Ujrainditdsat, a haldzat
alkalmazasainak és adatainak a visszatoltését;

folyamatosan iizemelteti a szamitogépes halozatot;

igény esetén segitséget nyujt az adatkezel6nek a szamitastechnikai alkalmazasok
hasznalatanal és az adatbazisok kezelésénél.

Tovabbi rendszergazdai feladatait az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (IBSZ) tartalmazza.
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V. fejezet

Az Erintett jogai

1. Atlathatésag és intézkedések
Az Adatkezeld az Erintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi
informaciot, valamint minden egyes tajékoztatdst tomor, atlathato, érthetd és konnyen
hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujtja. Az informaciokat
irasban (papir alapon vagy elektronikusan) kell megadni (az Erintett kérésére szobeli
tajékoztatas is adhato).

A tajékoztatd elkészitése az Adatvédelmi Tisztviseld feladata, az Erintett szamaéra torténd
atadasa —Az Erintett eldzetes tdjékoztatasa- az¢ az adatkezelésben résztvevo személyé, aki az
Erintettel az adatkezelés tekintetében eldszor kapcsolatba kertil.

Az Adatkezelének lehet6vé kell tennie az Erintett jogainak gyakorlasat.

Az Adatkezel6 a kérelem beérkezésétél szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az Erintettet a
jogai gyakorldséara vonatkozo kérelme nyoman hozott dontésrol, intézkedésekrol.

Ez a hatéarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato (kérelem Osszetettsége, kérelmek szama
alapjan).

A hatéridé meghosszabbitasarol az adatkezel6 a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet a késedelem okainak
megjelolésével.

A tajékoztatast a benyujtott kérelem forméatumaval azonos modon kell megadni papir alapon
vagy elektronikus uton- kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezeld nem tett intézkedéséket, egy honapon beliil tajékoztatnia kell az Erintettet az
intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrol, hogy panaszt nyujthat be valamely
feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az adatkezelésre vonatkozd informaciokat, az Erintett jogainak gyakorlasaval kapcsolatos
tajékoztatast, valamint a sziikséges intézkedéseket dijmentesen kell biztositani.

Esszerii 5sszegii dij felszamitasa vagy az intézkedés megtagadasa csak a kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy t01z0 jellege esetén lehetséges.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talzo jellegének bizonyitdsa az adatkezeldt
terheli.

Az Adatkezel6 csak akkor kérheti tovabbi, az Erintett személyazonossaganak megerdsitéséhez

sziikséges informaciok benyujtasat, ha megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd
természetes személy kilétével kapcsolatban.

2. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés
2.1. Informaci6 nyujtas, ha a személyes adatokat az Erintett6l gytijtik
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Ha az Erintettre vonatkozo személyes adatokat az Erintettdl gytitik, az Adatkezeld koteles a
személyes adatok megszerzésének idSpontjaban az FErintett rendelkezésére bocsitani a
kovetkezd informaciok mindegyikét:
e az Adatkezelonek ¢és az Adatkezeld képviseldjének, ha van ilyen a kiléte és
elérhetdségei,
e az Adatvédelmi Tisztviselo elérhetdségei, ha van ilyen,
e aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,
e az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei (ha ez az adatkezelés jogalapja),
e aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen
e annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsdg megfeleldségi
hatarozatanak 1éte vagy annak hianya, vagy a megfelelé és alkalmas garancidk
megjelolése, valamint az azok masolatanak megszerzésére szolgalo modokra vagy az
azok elérhetdségére valo hivatkozas.

Az Adatkezeld a tisztességes és atlathatd adatkezelés érdekében az Erintettet a kovetkezd
kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

e a személyes adatok tarolasdnak idétartamérdl, ezen idétartam meghatdrozasanak
szempontjair6l,

e az Erintett kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint adathordozhatdsaghoz vald jogarol,

e az FErintett hozzajarulisan alapulo adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely
idépontjaban valo visszavonashoz valo jog,

o a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasdnak jogarol,

e aszemélyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul-e,
vagy szerzddés kotésének elofeltétele-e, valamint, hogy érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa,

e az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, a logikdra vonatkozo
informaciok, az adatkezelés jelentdségének és kovetkezményeinek megadasaval.

Ha az Adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatni koteles az Erintettet
err6l az eltérd célrol és az elébb felsorolt minden relevans kiegészitd informaciorol
Adatvédelmi Téjékoztato keretében.

2.2. Informaciényiijtas, ha a személyes adatokat nem az Erintetté] gyiijtotték
Ha az Erintettre vonatkozé személyes adatokat nem az Erintettd] gyiijtik, akkor az Adatkezel
a kovetkezd informaciokrol kételes az Erintettet tajékoztatni:
az Adatkezeldnek és az Adatkezeld képviseldjének neve €s elérhetdsége,
az Adatvédelmi Tisztviseld neve €s elérhetdsége,
a személyes adatok kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja,
a személyes adatok kategoriai,
személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai
annak ténye, hogy az Adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkzi szervezet részére
kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsdg megfelel0ségi
hatdrozatanak léte vagy annak hianya, vagy a megfeleld és alkalmas garancidk
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megjelolése, valamint az azok masolatdnak megszerzésére szolgald6 modokra vagy az
azok elérhetdségére valo hivatkozas.

Az Adatkezel$ a tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz az FErintett részére a
kovetkezo kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

e a személyes adatok taroldsanak iddtartama, vagy ezen iddtartam meghatarozasanak
szempontjai,

e az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei,

e az Frintett kérelmezheti a személyes adataihoz vald hozzaférést, azok helyesbitését,
torlését vagy kezelésiik korlatozasat, €s tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen,
valamint az Erintett adathordozhatosiaghoz valo joga,

e az Frintett hozzajarulasan alapulo adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
val6 visszavonasahoz vald jog,

e avalamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasnak joga,

e aszemélyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbol szarmaznak-€,

e az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is a logikdra vonatkozo
informaciok, az adatkezelés jelentéségének és kovetkezményeinek megadasaval.

Az Adatkezel6 a tajékoztatast az alabbiak szerint koteles megadni:
o legkésdbb egy honapon beliil,
e legalabb az Erintettel val6 elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval,
e legkésdbb az személyes adatok elsd alkalommal val6 kozlésekor.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatni koteles az Erintettet
errdl az eltérd célrdl és minden relevans kiegészitd informéciordl az Adatvédelmi Téjékoztatd
keretében.

Az eldbbi eldirasokat nem kell alkalmazni:

e az Erintett mar rendelkezik az informaciokkal,

e azinformaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényelne, vagy e kotelezettség lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az Adatkezelének
megfeleld intézkedéseket kell hoznia az Erintett jogainak, szabadsagainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében,

e az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezeldre alkalmazandd
uniés vagy tagallami jog az Erintett jogos érdekeinek védelme, vagy

e aszemélyes adatoknak valamely unios vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartési
kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradniuk.

3. Az érintett személyes adataihoz fiiz6d6 jogai

3.1. A hozzaféréshez valo jog
Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel5t6] visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e és a kovetkezd informéciokhoz hozzaférést
kapjon:

e az adatkezelés céljarol

e az adatkezelés jogalapjarol,

e az ¢érintett személyes adatok kategoridirdl,
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e csetleges adatfeldolgozok nevérdl, cimérdl, valamint adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységlikrol,

e azon cimzettek kategoridit, akikkel a személyes adatot kozolték vagy kozolni fogjak,

e az adatkezelés idOtartamarol,

e csetleges adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az elharitasara tett
intézkedésekrol,

e azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a rd vonatkozo személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen,

e valamely feliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

e ha az adatokat nem az Erintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio,

e ha van ilyen, az automatizalt dontéshozatal tényérdl, beleértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdara és arra vonatkozo
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az Erintettre
nézve milyen kdvetkezményekkel jar,

e amennyiben van ilyen, Erintett személyes adatdnak harmadik orszigba torténé
tovabbitasarol.

Ha a személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasra keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy t4jékoztatast kapjon a vonatkozo
garanciakrol.

Adatkezeld koteles a kérelem benytjtasardl szamitott legrovidebb 1d0 alatt, legfeljebb azonban
harminc (30) napon beliil irdsban, kdzértheté forméban megadni a tajékoztatast.

Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az Erintett
rendelkezésére bocsatja.

Tovéabbi masolatokért ésszerii dij szdmithato fel.

Ha az Erintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informéciokat elektronikus
formatumban kell rendelkezésére bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként kéri.

A masolat igénylésére vonatkozo6 jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

3.2. A helyesbitéshez valé jog
Erintett kérésére Adatkezeld koteles helyesbiteni a ra vonatkozo, valosagnak nem megfeleld,
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, Erintett kérheti a hidnyos
személyes adatok — akar kiegészitd nyilatkozat utjan torténd- kiegészitését. Ameddig az adatok
pontositasa, kiegészitése nem végezhetd el, Adatkezeld korladtozza a személyes adatok
kezelését, és az adatkezelési miiveleteket —a tarolas kivételével- ideiglenesen felfliggeszti.

3.3. A torléshez valé jog
Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
ra vonatkozo6 személyes adatokat, ha
e aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy
mas mddon kezelték,
e az ¢érintett visszavonta a hozzdjarulasat, és az adatkezelésnek nincsen mas jogalapja,
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e az ¢rintett tiltakozik személyes adatainak kezelése ellen, és Adatkezeldnek nincsen
els6bbséget élvezé jogszerli oka az adatkezelésre, vagy az Erintett a kozvetlen
iizletszerzés érdekében torténd adatkezelés ellen tiltakozik,

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

e aszemélyes adatokat az Adatkezeldre alkalmazando unids vagy tagéallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell,

e a személyes adatok gyljtésére kozvetleniil a gyermekeknek kinalt, informécio
tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasokkal kapcsolatosan — a sziil6i feliigyeletet
gyakorlé személy hozzdjarulasanak hidnyaban- kertilt sor.

Amennyiben Adatkezeld megallapitja, hogy az altala kezelt személyes adatok torlésének
kotelezettsége fennall, az adatkezelést megsziinteti, a korabban kezelt személyes adatokat pedig
megsemmisiti.

Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, ¢s azt torolni koteles, az elérhetd
technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével ésszerlien elvarhato 1épéseket
¢s technikai intézkedéseket tesz annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatkezeldket a szoban
forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok madsolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlésével kapcsolatban.

Adatkezel0 a személyes adatokat nem tordlheti, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

e avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozdodashoz valé jog gyakorlasa céljabol,

e unidés vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitéséhez vagy kozhatalmi
jogositvany gyakorlasahoz,

o kozérdekbdl a népegészségiigy teriiletén,

o kozérdekli archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol
szlikséges, ¢és a torlés lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az adatkezelést,

e jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez és védelméhez.

3.4. Korlatozashoz valé jog
Adatkezeld az Erintett kérésére korlatozza a személyes adatok kezelését, ha

e az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat,

o az adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok torlését, egyben kéri
felhasznalasuk korlatozasat,

o Adatkezel6nek mar nincsen sziiksége a személyes adatokra, de az Erintett igényli azokat
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

e az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen, és az Adatkezelé még vizsgalodik.

A korlatozas ala vont személyes adatokat a tarolas kivételével csak az alabbi esetekben lehet
kezelni:
e az ¢érintett hozz4jarulasaval,
e jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védeleméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
e uni6 vagy valamely tagallam fontos kozérdekébdl.

Adatkezeld a korlatozast kérd Erintettet koteles a korlatozas feloldasat megelz6en tajékoztatni.

3.5. Adathordozhatésaghoz valé jog
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Az érintett Onkéntes hozzajarulasa, szerzodés teljesitése vagy automatizalt dontéshozatal esetén
jogosult az altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott adatait

e megkapni tagolt, sz¢éles korben hasznalt, géppel olvashatoé formatumban,

e mas adatkezel6hoz tovabbitani,

e masik adatkezelohoz kozvetleniil tovabbitani, ha ez technikailag megvalosithato.

Erintett az adathordozhatosag jogaval nem élhet, ha az adatkezelés kozérdeki, vagy kozhatalmi
Jog gyakorlasa céljabol torténik.

3.6. Tiltakezashoz valé jog
Az Erintett jogosult, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak Adatkezelé altal jogos
érdek alapjan, és profilalkotassal kapcsolatos adatkezelései ellen, kiilondsen, ha a személyes
adat felhaszndlasa kozvetlen tizletszerzés, kozvélemény- vagy tudomanyos kutatas céljabol
torténik.

Adatkezel a tiltakozast a kerelem benyujtasatol szamitott, legfeljebb harminc (30) napon beliil
megvizsgalja, és dontésérdl az Erintettet irdsban tdjékoztatja. A vizsgalat idejére, de legfeljebb
Ot (5) napra Adatkezel6 az adatkezelést felfliggeszti.

Ha Erintett tiltakozasa jogosnak mindsiil, Adatkezeld az adatkezelést —beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitdst- megsziinteti, az adatokat zarolja, és mindenkit értesit a
tiltakozasrol és annak kovetkezményeirdl, akiknek az adat tovabbitasra keriilt, és akik
intézkedni kotelesek a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az Erintett dontésével nem ért egyet, jogosult a dontés kozlésétél vagy a hataridé
utols6 napjatdl szamitott harminc (30) napon beliil bir6saghoz fordulni.

3.7. Altalanos értesitési kotelezettség
Adatkezeld minden olyan cimzettet t4jékoztat minden olyan helyesbitésrdl, torlésrol,
tiltakozasrol vagy adatkezelés korlatozasrol, akivel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erofeszitést igényel. Az Erintettet, kérésére az
Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

3.8. Jogorvoslathoz valo jog
Kérdések, észrevételek, kérelmek és panaszok kezelése esetén az FErintettek, jogaik
érvényesitése érdekében az Adatkezel6hoz fordulhatnak, els6sorban az alabbi elérhetdségeken:
DALERD D¢lalfoldi Erdészeti Zartkortien Mikodé Részvénytarsasag
6721 Szeged, Zsotér u. 4/b.
+36 62 551-340
dalerdzrt@dalerd.hu

Jogorvoslat

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.:9.

Telefon: +36/30/683-5969, +36/30/549-6838, +36/1/ 391-1400,
Fax: +36/1/391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu
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Online tigyinditas: https://www.naih.hu/online-ugyinditas

Birdsagi jogérvényesités

A hatosagi jogorvoslat mellett Onnek lehetdsége van tovabba birosighoz fordulni az
Adatkezeld tevékenysége miatt. A perre a GDPR, az Infotv.,, a Ptk. és Pp. szabalyai
alkalmazandok. A per elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per —az érintett
valasztasa szerint- az ¢érintett lakohelye szerinti torvényszék elétt is megindithatd (a
torvényszékek felsorolasat és elérhetdségét az alabbi linken keresztiil tekintheti meg:
http://birosag.hu/torvenyszekek

A per meginditasaval kapcsolatos kérdésekrdl kérjiik, hogy konzultaljon iigyvéddel.
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V. fejezet

Adattovabbitas, adatkezelés, adatfeldolgozas

Az adatkezelés elvei

Személyes adatokat csak tisztességesen és torvényesen szabad megszerezni és feldolgozni.
Személyes adatokat csak meghatarozott és torvényes célra szabad tarolni, €s attol eltéré moédon
nem szabad felhasznalni.

A kezelt személyes adatok korének taroldsuk céljaval ardnyban kell allniuk, és meg kell
felelnitik e célnak, azon nem terjeszkedhetnek tul.

Meg kell tenni a megfeleld biztonsagi intézkedéseket az automatizalt adatallomanyokban tarolt
személyes adatok védelme érdekében a véletlen vagy jogtalan megsemmisités, vagy véletlen
elvesztés, valamint a jogtalan hozzaférés, megvaltoztatas vagy terjesztés megakadalyozasara.

1. Adattovabbitas
Adatkezeld jogosult és koteles minden olyan rendelkezésére allo és altala szabalyszeriien tarolt
személyes adatot az illetékes hatdosdgoknak tovabbitani, amely adat tovabbitasara 6t jogszabaly
vagy jogerés hatosdgi hatdrozat, illetve bilincselekmény vagy szabdlysértés gyanujanak
észlelése kotelezi. Ilyen adattovabbitasa, valamint az ebbdl szarmazo6 kdvetkezmények miatt az
Adatkezeld nem tehetd feleldssé.

Adatkezeld adatokat eldbbiekben tul kizardlag vele szerzddéses kapcsolatban allo tars
adatkezelGinek és/vagy adatfeldolgozoinak, ezen beliil is kizarolag olyanoknak adhat at, akiket
Erintett vonatkozasaban szerzOdéses kotelezettség terhel; ennek megfeleléen Adatkezeld
kizardlag a megjelolt célok teljesitése érdekében és mértékéig adhat at adatot harmadik
személynek. Ezen adattovabbitds a Téjékoztatdé mindenkor hatdlyos szovegében megjelolt
adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyoknal hatranyosabb helyzetbe Erintettet nem hozhatja.

2. Az adatkezelés
2.1. Adatkezel6 feladatai

Az adatkezeld az adatkezelés jogszerliségének biztositdsa érdekében az érintettek alapvetd
jogainak érvényesiilését az adatkezelés altal fenyegetd kockazatokhoz igazodd miiszaki és
szervezési intézkedéseket tesz, ideértve az alnevesités alkalmazasat. Ezeket az intézkedéseket
az adatkezeld rendszeresen feliilvizsgélja és sziikség esetén megfelelden modositja.
Ezen intézkedéseket ugy kell kialakitani, hogy a személyes adatok kezelésére vonatkozo
kovetelmények, az adatkezelés alapelvei és az érintettek jogai hatékony érvényesiilését
szolgaljak, és a sziikséges garanciak beépitésre keriiljenek az adatkezelés folyamataba.
Alkalmasak ¢és megfeleldek legyenek annak biztositdsara, hogy kizardlag olyan és annyi
személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és id6tartamban, amely az adatkezelés
célja szempontjabol sziikséges és ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhetdvé.

2.2. Gyiijtés céljatol eltéré tovabbi adatkezelés
Adatkezeld személyes adatokon nem végez a gyljtésiik c€ljatol eltérd tovabbi adatkezelést.
Amennyiben erre sor keriilne, ugy adatkezeld tdjékoztatja a tovabbi adatkezelést megelézden
az érintettet az eltérd célrol és egyéb kiegészitd informaciokrol.

2.3. Kozos adatkezel6k
A torvény, az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa a kozds adatkezelok altal végzett
adatkezeléssel Osszefliggd kotelezettségek teljesitését, valamint az ehhez kapcsolddo
feleldsségeket irasban rogzitett és nyilvanossagra hozott megéallapodasban hatarozzak meg.
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A megallapodasban rogziteni kell kiilonds tekintettel az alabbiakat:
e az ¢rintettek tdjékoztatasara vonatkozo kotelezettségekre,
az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasara,
az adatvédelmi incidensek kezelésére,
az adattovabbitasok dokumentalasara,
az adatkezeléssel kapcsolatos felelésségi kérdésekre.
A koz0s adatkezelés soran valamennyi adatkezel0 betartja az adatvédelemre ¢€s a
személyes adatok kezelésére vonatkozé szabalyokat.
Az Erintettet tajékoztatni kell a megallapodas 1ényegérdl.

3. Adatfeldolgozok
A Tarsasag tevékenységének ellatasdhoz, kotelezettségeinek teljesitése céljabol az érintett
személyes adatait az adatfeldolgozd szamara atadhatja, amelyrél az érintettet eldzetesen
tajékoztatni kell.
Az adatkezel6 tevékenységi korében kezelt személyes adatokhoz adatfeldolgozoként vagy az
adatkezeld iranyitdsa alatt mas modon jogszerlien hozzaférhet — ha torvény, nemzetkozi
szerz8dés vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa ettdl eltéréen nem rendelkezik — a
hozzaféréssel érintett személyes adatokkal kizarolag az adatkezeld utasitdsaban meghatarozott
miiveletek végzésére jogosult.
Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag a Téarsasag belsd szabalyozasi dokumentumaiban szabalyozott
modon kezelheti, sajat célra nem hasznalhatja fel, tovabba koteles a személyes adatokat a belsd
szabalyozasi dokumentumokban meghatarozott modon tdrolni és megdrizni.

Olyan adatfeldolgozoval kothetd adatfeldolgozéasra iranyuld szerzddés, amely megfeleld

garanciakat nyujt arra vonatkozoan, hogy az adatkezelés a GDPR kovetelményeinek

megfelelden és az érintettek jogainak védelmét biztositva torténik.

A Téarsasagnak az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzodéseit irasba kell foglalnia.

A szerz6désnek tartalmaznia kell:
e az adatkezeld és az adatfeldolgozo megnevezését,

az adatfeldolgozdi feladatot képezd technikai miiveletek pontos meghatarozasat,

a kezelendd adatok meghatarozasat,

az atadott személyes adatok tarolasara és megOrzésére vonatkozo rendelkezéseket,

a szerzOdés teljesitése, megsziinése esetére- igy kiilondsen az eredeti €és a feldolgozott

adatbdazis visszaszolgaltatasara, torlésére, e miiveletek jegyzOkdnyvezésére- vonatkozo

rendelkezéseket,

o a feleldsségi kérdéseket, tovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetdségét vagy
tilalmat,

e az adatfeldolgozonal személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettségét,

e az adatkezelés idOtartamat, az adatfeldolgozas céljat, a kezelendd adatok biztonsagaval
kapcsolatos elvarasokat, az adatok kezelésének ellendrzési lehetdségét.

Az adatkezel6 ¢€s az adatfeldolgoz6 az altala végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségével
kapcsolatos eljardsok lefolytatasdra jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles
elésegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz sziikséges tajékoztatast koteles megadni.

A szerzddés kidolgozasa soran biztositani kell az Adatvédelmi Tisztviseld véleményezési jogat.
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Az adatfeldolgozo tevékenységének ellatdsa soran egyes adatfeldolgozasi miiveletek
elvégzésére tovabbi adatfeldolgozot a Téarsasag eldzetes irdsbeli hozzdjarulasa alapjan vehet
igénybe. Az adatkezelésben érintettek vonatkozasaban olyan szerzddéses kotelezettségeket kell
meghatdrozni, amely az adatkezelés teljes folyamataban biztositja a megfeleld védelmi szintet.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz¢ iranyitasa alatt végzett adatkezelés
Az adatfeldolgoz6 és barmely, az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 iranyitasa alatt eljaro, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az adatokat kizardlag az

adatkezeld utasitdsanak megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre 6t jogszabaly
kotelezi.
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VI. fejezet

Az adatkezelési és adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

1. Adatkezelési nyilvantartas (Adatvagyon-leltar) és egyéb nyilvantartasok
A Tarsasag a kezelésében 1€évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési muveletekrol
nyilvantartast vezet.
A Tarsasag létrehozza az adatvagyon-leltarat, mely tartalmazza a Téarsasag valamennyi
adatkezelési tevékenységét, azok céljat és folyamatat.

Az adatvagyon leltar az egyes adatkezelések kapcsan az alabbiakat tartalmazza:

Az adatkezelés célja,

Az adatkezelés folyamata,

A nyilvantartasi rendszer,

A személyes adatok,

Az érintett megnevezése,

A jogalap neve,

A jogalap hivatkozasa,

A magyar jogszabaly,

A meg0rzési 1d0,

A személyes adatokat tartalmazé dokumentum megnevezése,
Anonimizalas tortént-e az adaton,
Titkositott-e az adat,

Az adatfajta megnevezése,

Tortént-e profilozas,

Tortént-e harmadik orszadgba adattovabbitas,
Az adatkezelés kezdeti datuma,

A feliilvizsgalati gyakorisag ideje,

A felelds szervezeti egység megnevezése,
Az adatkezel06 neve,

Az adatkezelés helye,

Az adatfeldolgoz6 megnevezése,

A jogszabalyban felhatalmazott szervek és intézmények megnevezése.

2. Adatfeldolgozdéi nyilvantartas
Az adatfeldolgoz6 az adatkezeld megbizasabol végzett adatkezeléseirdl nyilvantartast vezet.

Az adatfeldolgozo6i nyilvantartés tartalmazza:

az adatkezeld, az adatfeldolgozo, a tovabbi adatfeldolgozok, valamint az adatfeldolgozo
adatvédelmi tisztviseldjének nevét €s elérhetdségeit,

az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelések tipusait,
az adatkezeld kifejezett utasitasara torténd nemzetkozi adattovabbitds esetén a
nemzetkozi adattovabbitas tényét, valamint a cimzett harmadik orszag vagy nemzetkzi
szervezet megjelolését,

az Info tv. szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos
leirasat.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartast irdsban vagy elektronikus tton rogzitett
formaban vezeti.
Adatkezeld megkeresés alapjan a feliigyeleti hatdsag rendelkezésére bocsatja a nyilvantartast.
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VIl.fejezet

Adattarolas, torlés

Szervezési €s technikai megkdzelitésben a személyes adatok tarolasat és torlését alapvetden az
adatkezelési életciklussal 6sszhangban lehet kezelni:

e Adatok gytijtése

e Adatok aktiv kezelése (0sszekapcsoldsanak, kombinalasanak, kozzétételének vagy mas

rendszerbe migralasanak,
e Adatok passziv tarolasa (archivalas),
e Adatok megsemmisitésének, selejtezésének/torlésének szakaszait.

Adatkezelési életciklus
Aktiv kezelési idészak: adat napi hasznéalatban van a kapcsolodo adatkezelési célok elérése
érdekében.
Kozbensd archivaldsi iddszak: adatkezeld késdbbi, jellemzdéen adminisztrativ vagy stratégiai
céljai miatt (pl. birésagi, hatdsagi eljarasok, vagy egyéb jogszabalyi kotelezettség teljesitése
miatt), nem minden adat jut el a kzbensd archivalds szakaszaig minden esetben mérlegelnie
kell az adatkezelének, hogy sziikséges-e tovabb kezelni az adatokat. Az egyes adatokat és meta
adatokat azért is sziikséges tarolni, mert azok valamely belsd adatkezelési rendszer
mikodéséhez sziikségesek (pl. konfiguracids beallitasok, szabalyrendszerek) ezek egyszerre
mindsiilnek személyes adatnak is. Az adatkezeldknek elézetesen azonositania kell azon
forrasokat, jogszabalyokat, normativ eldirasokat, amelyek az egyes adatok tarolasat irjak el
vagy teszik szamara lehet6vé a legrovidebb, vagy a leghosszabb ideig.
Kiilon jogszabalyban meghatarozott, kizarolag kozérdekbdl torténd végsd archivalés.

Adatok tarolasa
Adatkezeld az érintett részére a személyes adatok kezelésére, az adatok tarolasi idejére
vonatkoz6 tajékoztatdsokat tomor, atlathatod, érthetd és konnyen hozzaférheté forméban,
vilagosan és kozérthetden megfogalmazva nyujtja.

1. Az adatok taroliasanak alapvet6 szabalyai
Az adatok tarolasat csak olyan forméban lehet végezni, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6ve.
A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd —papir alapu €s elektronikus — tarolasara csak
akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adtok kezelésére a GDPR 89. cikk. (1)
bekezdésének megfeleléen kézérdekili archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, a GDPR rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara figyelemmel.
A kezelt adatokat ugy kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelenek ne férhessenek hozza.
Az adatok informatikai médszerrel torténd taroldsi modjat oly modon kell végezni, hogy az
eloirt, megfeleld technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelme.

Papir alapu adatokat ugy kell tarolni, hogy illetéktelenek ne férhessenek hozza. Tarolas és
selejtezés az Iratkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint torténik.

A papir alapu adathordozokon 1év0 személyes adatokat kotelez6 megsemmisiteni
(iratmegsemmisitd, égetés, manualis feldarabolas stb.)

Az elektronikus adattarolast ugy kell meghatarozni, hogy illetéktelenek ne férhessenek hozza.
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Az elektronikus adathordozok (merevlemezek optikai adathordozok, magneses adathordozok,
hattértarak, SIM kartyak, mobileszk6zok, telefonok PDA-k, Tablet-ek, laptopok) esetében
gondoskodni kell a biztonsagos és visszaallithatatlan torlésrol.

Az adatok megsemmisitését ellendrizni, dokumentalni kell. A dokumentaciot meg kell rizni.

Adattarolast meghatarozo kiilsd forras lehet jogszabaly, hatdsdgi vagy agazati gyakorlat,
standardok, iranymutatasok, illetve lehet belsé forras is.

Az adatok archivalast megel6zo feliilvizsgalata javasolt.

Kiszervezett tevékenység és kiilsé szakérto
Az adatkezeld felelés a személyes adatokhoz hozzaférd kiszervezett tevékenység és kiilsd
szakértd tevékenységélrt.
Az adatkezeld kizardlag olyan adatfeldolgozdt vehet igénybe, amely megfelelé garanciakat
nyujt adatvédelmi rendelkezések betartdsara, melybe beletartozik a torlésre vonatkozo
kotelezettségek végrehajtasa is.

Az adatkezeld koteles a torléssel kapcsolatos kotelezettségeket - igy kiilondsen a torlés
végrehajtasaval, az érintett torlési joganak gyakorlasaval kapcsolatos tamogatdssal és a
kiszervezés befejeztével és az adatok ezt kovetd torlését —érvényesiteni, a szamara kiszervezett
tevékenységet végz0 szervezet/vagy kiilsd szakértd irdnydban. E kotelezettségek teljesitését
szerzOdésben kell garantdlni, igy teljesitésiiket kockazat alapon helyszini audit, illetve
kérddivek utjan ellendrizni. A személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket
az adatokat kizarolag az adatkezeld utasitasanak megfelelden kezelheti, melyet Szerzodésben
szlikséges szabalyozni.

2. Adatok torlése
Az adatok torlésekor figyelemmel kell lenni az adatkezeld rendszerek technoldgiai
sajatossagaira.
Biztositani kell az adattorlés visszadllithatatlan modon valé kivitelezését.

Az adatkezelonek képesnek kell lennie a torlés €s annak végrehajtdsanak bizonyitdsara az
érintett kérelem alapjan is.

Az adatkezelének dokumentalnia kell az adatfeldolgoz6 felé megtett utasitasait az egyes
személyek adatok torlésére vonatkozdan.

Adattorlésrol vezetett nyilvantartas
Az adatok visszaallithatatlan €s végleges torlését/megsemmisitését olyan jegyzOkonyvvel kell
igazolni, amely tartalmazza elektronikus adathordozé esetében annak azonositojat
(sorozatszamat), a torlés idejét, a torlést elvégzd személy megnevezését. A jegyzOkonyv nem
tartalmazhat személyes adatokat, a torlésre keriild adatok korét altalanossagban kell megadni.
A jegyzokonyveket visszakereshet6 modon sziikséges tarolni, mivel hatosagi ellendrzés esetén
ezekkel lehet igazolni a torlések megfeleld elvégzését.

Az adatok taroldsa és torlése folyaman felmeriild kockazatokat fel kell mérni, a folyamatokat
kialakitani és dokumentalni.

Alaptevékenységet érintd jogszabalyi valtozasok, alapfolyamatok cseréje esetében kockazati
alapon azonnali valtozast végrehajtani.
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VIl fejezet

Oktatas, képzés
A szervezet valamennyi munkatarsa részére tudatossagi képzést kell tartani az adatvédelemmel
¢s adatbiztonsaggal kapcsolatos jogokrol és kotelezettségekrdl, sziikség szerint, de évente
legalabb egy alkalommal. Minden 1Gj belép6 foglalkoztatott részére is oktatast kell szervezni.
A foglalkoztatott az oktatds megtorténtét alairasaval igazolja.
Az oktatds anyagat az adatvédelmi tisztviseld allitja Gssze. Az oktatds megszervezésében a
Tarsasag vezetése segitséget nyujt az adatvédelmi tisztviselonek. Az oktatds megtartasat
kovetden a tudasszint felmérésére ellendrzd teszt alkalmazhato.
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IX. fejezet

Adatbiztonsag

Adatkezeld a GDPR 32. Cikke szerinti kotelezettségének teljesitése érdekében gondoskodik az
Erintettek adatainak biztonsagarol. Megteszi tovabba azokat a sziikséges technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR, valamint az egyéb
adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek. Figyelembe véve az
adatkezel6vel valé kapcsolata alapjan az Erintett ésszerii elvarasait, valamint a tudomany és
technologia allasat, és a végrehajtasi kockazatokkal és a védelmet igényld személyes adatok
jellegével Osszetiiggd koltségeit.

Adatkezeld papir és gépi feldolgozas keretében kezel adatokat. Ahol az adatkezelés
automatizaltan torténik ott csak kivételesen és indokoltan sziikséges mértékben keriilhet sor
barmilyen adat ember kézremiikodést igénybe vevo kezelésére.

Adatkezeld az adatokat védi kiillondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatés, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen. Adatkezelé rendszeré(ei)nek miikodése soran automatikusan, technikailag
rogzitésre keriilé adatok a generalodasuktodl szamitva a rendszer mitkddésének biztositasa
szempontjabol indokolt idétartamig keriilnek tarolasra. Az Adatkezeld biztositja, hogy ezen,
automatikusan rogzitett adatok egyéb személyes adatokkal —a torvény altal kotelezové tett
esetek kivételével- 0ssze nem kapcsolhatok.

Amennyiben ilyenre sor keriil, az Adatkezeld szervezeti egységeinél adatkezelést végzd
alkalmazottak kotelesek a megismert személyes adatokat iizleti titokként megorizni. Ennek
céljabol az Adatkezeld munkatarsai kiilon is kotelesek €s munkdjuk soran gondoskodnak arrdl,
hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba. A személyes adatok
tarolasa, elhelyezése ugy keriil kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére nem
hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

A megfeleld szintli adatbiztonsagi intézkedések meghatarozdsa érdekében a Tarsasag a
kezelésében 1évé minden egyes adatdllomanyt értékel. A biztonsag megfeleld szintjének
meghatarozasakor figyelembe kell venni az adatkezelésbdl ered6 olyan kockazatokat, amelyek
kiilonosen a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitésebdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

Tarsasag koteles garantdlni az 4ltala kezelt adatok bizalmassagat, sértetlenségét €s
rendelkezésre allasat.

Az adatbiztonsag alapelvei:

Bizalmassag elve: az adatok bizalmassaganak megvédése, annak garanciaja, hogy az adatokhoz
jogosulatlanul vagy illetékteleniil nem juthatnak hozz4,

Sértetlenség elve: Az adatok sértetlenség (integritdsa) azt jelenti, hogy azokat csak az arra
jogosultak valtoztathatjdk meg.

Rendelkezésre allas elve: Annak a biztositdsa, hogy az adatok mindig elérhetéek legyenek,
jogtalanul ne semmisitsék meg, ne tordljék azokat.

1. Fizikai védelem

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében a Tarsasag az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:
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az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatoak,

a dokumentumokat jol zarhato, szdraz, tliz- és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el,

a folyamatos aktiv kezelésben 1€v6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza,

a Tarsasag adatkezelést végz0 munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja,

amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyad6 biztonsagi szabalyokat alkalmazza a
Tarsasag.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult, ugy a Tarsasag
intézkedik a papir selejtezésérél és megsemmisitésérdl. Az iratok selejtezése a Tarsasag
Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozottak szerint torténik.

2. Informatikai védelem

A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében a
Térsasag az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek a Tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok
folott tulajdonosi joggyakorlo bir,

a szamitogépen talalhatdo adatokhoz csak érvényes, személyre sz6ldo azonosithatd
jogosultsaggal felhasznaldi névvel és jelszoval lehet hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl
Térsasag rendszeren, illetve indokolt esetben gondoskodik,

a Tarsasadg adatkezelést végz0 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el a
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a rd bizott informatikai eszkdzoket,
adathordozokat kikapcsolja, amennyiben erre van lehetdség lezarja. Az érintett
iratanyagokat elzarja.

az adatokkal torténd minden szamitdogépes rekord nyomon kdvethetéen naplozéasra
kertil,

a halozati kiszolgéld gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csak az arra kijelolt személyek férhetnek hozza,

amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatérideje letelt, ugy az
adatot tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem
nyerhetd,

a Tarsasdg a haldzaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szervereket védi, az
adatvesztést mentésekkel és archivalassal kertili el,

a személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok aktiv adatairdl napi mentést végez, amely
a kozponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és adathordozora torténik, az erre
kijeldlt helyen taroljak,

a személyes adatokat kezeld halozaton a virusvédelemrdl, tlizfalvédelemrdl
folyamatosan gondoskodik,

a Tarsasag a rendelkezésre allo szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval
megakadalyozza az illetéktelen személyek halozati hozzaférését.

3. Szerverek biztonsaga
A Tharsasag altal kezelt személyes adatok aramlasat elektronikus modon szerverek, fizikai
tarolasukat pedig adattarolok segitségével valdsitja meg. Mind az adattaroldkat, mind pedig a
szervereket kiillon erre a célra kialakitott helyiségben kell elhelyezni, erre a helyiségre
vonatkozoan ki kell alakitani egy belépési jogosultsdggal rendelkezd munkavallald bazist
azokrol, akik engedéllyel 1éphetnek be ebbe a helyiségbe. A szerverszobaba valo belépés csak
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az informatikai fomunkatars, a vezérigazgatd és a gazdasagi vezérigazgato-helyettes
feliigyelete alatt lehetséges.

A helyiségbe — az informatikai fomunkatars kivételével - csak a Tarsasag vezetése vagy az
altaluk meghatalmazott személyek Iéphetnek be.

A személyes adatok tarolasanak helyén, a szerverszobaban tarolt szerverek fizikai védelme
érdekében a Tarsasag az alabbi intézkedéseket €s garancialis elemeket alkalmazza:

e aszerverszoba fizikai védelmét tliz gatld falak biztositjak,

e aszerverszoba klimatizalt és tiizjelz6 berendezéssel ellatott,

e a szerver szobahoz csak a szerverszoba kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezd személy
veheti at a portastol,

e aki nem a Tarsasag alkalmazottja, nem rendelkezhet kulcsfelvételi engedéllyel,

e a belépést biztositd kulcs a portan keriil elhelyezésre, a szerver szoba el6tti terem
kulcsaval egyiitt. A két helység kiilon riaszt6 rendszerrel biztositott melyek kodjait csak
az illetékes ismerheti.

e amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatdsa miatt bemenni a
szerverszobaba, aki nem jogosult a kulcs felvételére vagy nem a Tarsasag alkalmazottja,
akkor minden esetben tartdzkodik vele egy olyan személy is, aki kulcsfelvételi
engedéllyel rendelkezik.

4. Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabdlyozdsanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kovethetdek legyenek, dokumentalt formaban megdrzésre keriiljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhetd legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzéasegiti a Tarsasagot a
tdle elvart, illetve altala elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halozat
torvényi €s szakmai normak szerinti iizemeltetéséhez.

Az informatikai rendszerben a jogosultsdgok valtozasait (1étezd jogosultsagok, 1) jogosultsagok
kiosztasa, modositasa, megsziinése) dokumentélni kell.

A személyes adatok biztonsdga ¢érdekében az alabbi jogosultsdgkezelési eldirasokat
alkalmazza:

Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsag megvaltoztatasat, a gazdasagi vezérigazgato-
helyettes utasitasa alapjan az informatikai fdmunkatars végzi. A jogosultsaggal kapcsolatos
beallitasok legkésObb 24 o6ran beliil Iépnek hatalyba.

A jogosultsagok megallapitasa soran kizarolag a munkavégzéshez sziikséges és elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

Az informatikai fomunkatars kivételével senki nem rendelkezhet teljes hozzaféréssel, illetve
adminisztratori jogokkal.

Adminisztratori jogosultsaggal rendelkez6, nevesitett felhasznalot kell alkalmazni a rendszer
adminisztralasa érdekében minden esetben, rendszergazdai jelszavakat zart boritékban,
felbontast gatld modon, alairva kell tarolni. Ezek hasznalatat a Tarsasag Vezérigazgatoja vagy
akadalyoztatasa esetén a gazdasagi vezérigazgato-helyettes engedélyezheti.

Kiils6 — karbantartd vagy fejlesztd - cég alkalmazottja folyamatosan miikodd, korlatlan idore
sz0l6 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.
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4.1. Jogosultsagkezelési folyamat
Jogosultsagigényléshez, modositasahoz az informatikai fomunkatarsnak cimzett, igényt kell
eljuttatni.

A dontést kovetden az informatikai fomunkatars beallitja a jogosultsagokat, amelyrdl értesiti
az igénylot.

A jogosultsdg birtokosanak munka vagy egyéb jogviszonya megszinésével kozvetlen
felettesének kotelessége 24 oran beliil értesiteni a gazdasagi vezérigazgato-helyettest és az
informatikai fémunkatarsat, valamint a munkaltatoi jogok gyakorléjat a jogosult eddig birtokolt
jogosultsagainak torlése érdekében.

Athelyezés esetén a korabbi munkakor feletti munkaltatdi jogokat gyakorlé felettes és az (j
munkakor feletti munkaltatoi jogokat gyakorlo felettes egyetemlegesen kotelesek gondoskodni
24 oran beliil, a régi jogosultsdgok torlésének, modositdsanak vagy 1) jogosultsagok
felvételének kezdeményezésérol.

Az informatikai rendszerben a kilép6 felhasznalok profiljait fel kell fiiggeszteni, hasznalaton
kiviil kell helyezni, a kilépés napjaval. A felhasznaldi fiokok torlése a rendszerek ellendrzését
kovetden torténhet meg, ha a torlés nem okoz adatvesztést, legkésobb a kilépéstdl szamitott 2
honap elteltével.

5. Alnevesités
Az élnevesités a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznéalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, mivel a Térsasdg az ilyen tovabbi
informdciot kiilon tarolja és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

6. Beépitett adatvédelem
A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilletd jogok és
szabadsagok védelme megkdveteli a GDPR kdvetelményeinek teljesitését biztositd megfeleld
technikai és szervezési intézkedések meghozatalat.

Az adatkezelésnek atlathatonak ¢€s felhasznalo-kozpontinak, az adatvédelemnek az adat teljes
folyamatéanak része kell, hogy legyen.

A Tarsasag a tudomany és a technologia allasa, a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokor, koriilményei, céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségli és sulyossagii kockézat figyelembevételével,
mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket:

e a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgéltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat ¢és ellenallo
képességét,

o fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld iddben vissza lehet
allitani,
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e az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast
hajt végre, amelynek célja az adatvédelmi elvek, megvalodsitasa, valamint a GDPR-ban
foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges
garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba.

A Tarsasag megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a
gyljtott személyes adatok mennyiségére, kezelésilk mértékére, tarolasuk iddétartamara és
hozzaférhetdségiikre. Ezen intézkedéseknek kiilondsen azt kell biztositaniuk, hogy a személyes
adatok alapértelmezés szerint természetes személy beavatkozasa nélkiill ne valhassanak
hozzaférhetévé mas személy(ek) szamara.

37



DALERD Zrt. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

X. fejezet

Adatvédelmi incidens kezelése

1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése
A Tarsasag minden munkavallaloja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkozatott
személyeket is - koteles a Tarsasagon beliil tortént adatvédelmi incidenst (tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kezelését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést) észlel, haladéktalanul jelenteni a Tarsasag Vezérigazgatdjanak az Adatvédelmi
Tisztviselonek és az Informatikai fomunkatarsnak.

2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa, értékelése
Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel az Adatvédelmi Tisztviseld
az informatikai rendszer érintettsége esetén az Informatikai fdmunkatarssal, valamint egyéb, a
vizsgalat lefolytatashoz sziikséges munkatarsak bevonaséaval lefolytatja a bejelentés vizsgalatat.

A vizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az
érintettek jogaira és szabadsagaira, milyen jellegli a kockazat, sziikséges-e az érintettek
tdjékoztatdsa az incidensrél. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tdjékoztatisa, a
vizsgalatnak tartalmaznia kell ennek indokait is.

Ha az adatvédelmi incidens a Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozo tevékenységével
kapcsolatban kdvetkezett be, az adatvédelmi incidens koriilményeinek, és az azzal dsszefiiggd
lehetséges kockazatok és hatasok kivizsgalasaba az adatfeldolgozo képvisel6jét is be kell vonni.

A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az adatvédelmi incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdjének az incidens kezeléshez sziikséges intézkedések
megtételére.

A javaslat alapjan a megvalositando tovabbi intézkedésekrdl az vezérigazgatd dont.

3. Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatosag részére
Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst a bekovetkezését kovetden haladéktalanul,
de legkésdbb 72 oran beliil bejelenti — az Adatkezeld megbizasabol — a Hatdsag részére, kivéve,
ha az incidens valosziniisithetden nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira é€s
szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem tortént meg hataridében, az Adatkezeld koteles ennek
okat igazolni a Hatosag részére.

A hatosagi bejelentésnek tartalmaznia kell:
e az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
az adatvédelmi incidens valosziniisitheté kovetkezményeit és
az adatvédelmi incidens orvosldséara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

Kivétel a bejelentési kotelezettség alol
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen
nem jar kockazattal az incidensben érintett természetes személyek jogaira és szabadséagaira
nézve.
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A késedelmes bejelentésre iranyado szabalyok
Ha az Adatkezel6 a bejelentési kotelezettséget akadalyoztatasa miatt hataridében nem teljesiti,
azt az akadaly megsziinését kdvetden haladéktalanul teljesiti, és a bejelentéshez mellékeli a
késedelem okait feltar6 nyilatkozatat (indoklast) is.

4. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa
Az adatvédelmi incidensekrdl az Tarsasag és az adatvédelmi tisztviseld online nyilvantartast
vezet.
A nyilvantartas tartalmazza az adatlapon feltlintetett adatokat.

5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
Ha a vizsgalat eredményeként megaéllapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens
valdszinilisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, ezért az érintettek tajékoztatasa sziikséges, az adatvédelmi tisztvisel6 azonnal értesiti a
Tarsasag vezérigazgatojat és az Erintetteket.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

e ha a Tarsasag olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az
¢érintett adatokra vonatkozoan, amelyek megakaddlyozzdk az illetéktelen személyek
szamara valo hozzaférést vagy azok értelmezhetdségét,

e ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetden a Tarsasag olyan intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valosziniisithetéen nem
valésul meg,

e ha a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tdjékoztatas
elektronikus tton is megtorténhet.
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XI. fejezet

Adatvédelmi Hatasvizsgalat és elozetes konzultacio
Ha valamely 0j adatkezelési folyamat — annak jellegére, hatokorére, koriilményeire, céljaira
tekintettel — valoszintsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, akkor az adatkezelés megkezdését megelézéen a Tarsasag
hatasvizsgalatot folytat le arra vonatkozdan, hogy az adatkezelési folyamat a személyes adatok
védelmét hogyan érinti. Egymashoz hasonld adatkezelési miiveletek, amelyek hasonlo
kockazatokat jelentenek egyetlen hatasvizsgalat keretében is elvégezhetok.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza:

e atervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, adatkezelési célok ismertetését, az
érvényesiteni kivant jogos érdekeket,

e az¢rintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott
kockézatok jellegét ¢és leirasat,

e az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyuld garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az Adatkezelé végzi az Adatvédelmi Tisztviseld szakmai
tanacsanak figyelembevételével.
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Xll.fejezet

Erdekmérlegelési teszt

1. Erdekmérlegelés
A GDPR rendelkezései szerint lehetdség van hozzajarulas nélkiili adatkezelésre, ha ezt
valamilyen jogszabalyi kotelezettség, szerzodés teljesitéséhez sziikséges kotelezettség,
l1étfontossagu érdek, kozérdek vagy jogos érdek lehetové teszi, feltéve, hogy az Adatkezeld
eleget tesz tdjékoztatasi kotelezettségének.
Az adatkezelések jogalapjainak vizsgalata soran a GDPR 6. cikk. (1) bekezdése a) - f) pontjai
az iranyadok.

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat
akkor és annyiban lesz jogszerii, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben
elsObbséget ¢élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

A tényleges adatkezelés megkezdése eldtt, az adatkezelés jogszerliségének vizsgélatdhoz a
Tarsasag elvégez egy érdekmérlegelési vizsgalatot, mely sordn az adatkezelés céljanak
szlikségességét és az érintettek jogainak és szabadsigainak ardnyos mértékii korlatozéasat
vizsgalja a dokumentum, az érdekmérlegelési teszt.

2. Erdekmérlegelés folyamata
a.) Az érdekmérlegelési teszt annak irasbeli dokumentalasa, hogy az Adatkezeld altal
,jogos érdek” (GDPR 6. cikk. (1) f.)) hivatkozassal tervezett adatkezelésre miért
van sziikség, valamint, hogy az Adatkezeld (vagy a harmadik fél) jogos érdeke
elsébbséget élvez-e az Erintett érdekeivel és jogaival szemben.

b.) A Tarsasagnak a jogos érdekét a lehetd legpontosabban kell meghatarozza,

egyiittesen harom feltételnek kell megfelelnie:

o torvényesnek kell lennie (unids és nemzeti jognak megfelelés);

o cgyértelmiinek kell lennie (konkrét);

e valos és fenndllo érdeket kell képviselnie (nem lehet elméleti érdek).
Az érdekmérlegelést minden esetben egy meghatarozott konkrét adatkezelési cél
viszonylataban és csak konkrét személyes adatok (adatkategoridk) tekintetében
lehet elvégezni.

Ha ajogos érdek fennall, tovabbiakban vizsgalando6 az adatkezelés szlikségessége.

C.) Az adatkezelés sziikségességének vizsgalata
Annak egyértelmi és vilagos bemutatasa, hogy az adatkezelés az érdekeléréshez
feltétlentil sziikséges €s alkalmas.
Annak vizsgalata, hogy rendelkezésre 4llnak-e alternativ, az egyén
szempontjabol kevésbé korlatozo megoldasok, mellyel az érdek elérhetd.

d.) Az érdekek egyensulyanak vizsgalata (fennalld érdekek és jogok azonositasa)
sziikséges-e és aranyos-e az érintett jogainak korlatozasa az adatkezeld jogos
érdekeivel szemben.

A bizonyitas kotelezettsége mindig az adatkezel6t terheli.
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e.) A Tarsasag meghatarozza, mely garanciak biztosithatjdk az adatkezelés
sziikségességét-aranyossagat.
Az elszamoltathatosag elvével 6sszhangban, az adatkezeld az érdekmérlegelési
tesztet irasban rogziti, és arrél az Erintettet tajékoztatja.
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XII. fejezet

A Tarsasagnal megvalosulo adatkezelések

1. Adatvédelmi Tajékoztato
A Téajékoztatok célja, hogy az Adatkezel6nél zajlo adatkezelés tiszteletben tartsa a természetes
személyek maganszférajat és biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését, tovabba elzetes tajékoztatist nywjtson Erintetteknek
személyes adataik Adatkezeld altali kezelésével Osszefiiggésben, valamint meghatirozza az
adatkezeléssel kapcsolatos részletes tajékoztatok elérhetdségét.

A Tarsasag az alabbi szervezeti egységekben kezel személyes adatot:
Székhely: Kozpont 6721 Szeged, Zsotér u. 4/b.

Telephelyek:

Szegedi Erdészet 6721 Szegd, Zsotér u. 4/b.

Asotthalmi Erdészet 6783 Asotthalom, Kiss Ferenc krt. 82.
Korosvidéki Erdészet 5700 Gyula, Karpat u. 4.

Gyulai Erdészet 5700 Gyula, Karpat u. 4.

Tajékoztatasi Kozpont 5701 Gyula- Varoserdd, Banom 22.

A személyes adatok kezelésének jogalapjai az alabbiak lehetnek

e az Erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél torténd
kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e azadatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik f€l jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek.

Az adatfelvétel modja

Adatkezeld az Frintettek szilkséges adatait torvényes képviselén, meghatalmazott
Gitjan/nyilvanos forrasbol, minden mas esetben kozvetleniil Erintetté] szerzdés teljesitéséhez
sziiksége kotelezettség, jogi kotelezettség €s jogos érdek alapjan kapja, szerzi.

A megadott személyes adatok valodisagaért minden esetben az Erintett felel. Adatkezeld a neki
megadott személyes adatokat nem ellendrzi.

e Adatkezeld eleget téve a GDPR III. fejezet 14. cikkének (3) foglalt kotelezettségének,
ha a személyes adatokat nem, az Erintettél szerezte, Adatkezeld az altala ismert
elérhet6ségek — ha ismert, lehetség szerint e-mail- Gtjan haladéktalanul, de legkésobb
egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet az alabbiakrol:

e az Adatkezelonek és — ha van ilyen — az Adatkezelé képvisel6jének a kiléte és
elérhetdségei,

e az adatvédelmi tisztviseld elérhetGségei - ha van ilyen;
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e aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

e aszemélyes adatok kategoriai;

e aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategodriai, ha van ilyen;

e adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba a Bizottsag megfeleloség hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a GDPR
47. cikkben vagy a GDPR 49. cikk. (1) bekezdésének mdasodik alapbekezdésében
emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint
az ezek masolatdnak megszerzésére szolgaldé modokra vagy az elérhetdségiikre vald
hivatkozas;

e aszemélyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

e ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f.) pontjan alapul, az adatkezeld
vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

e az Frintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az Erintett
adathordozhat6saghoz val6 joga;

e aGDPR 6. cikk (1) bekezdésének a.) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a.) pontjan
alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely idopontban vald visszavondsadhoz
valé jog, amely nem érinti a visszavonds eldtt a hozzdjarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét;

e avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

e aszemélyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbol szarmaznak-€;

e a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotést is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara és arra vonatkozd értheté informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az Erintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

2. A Tarsasag adatkezelései
A Térsasag adatkezelése torvényi felhatalmazason, jogi kotelezettség, szerzddés teljesitéséhez
sziikséges kotelezettség és jogos eérdek, foglalkoztatotti adatkezelések tekintetében a
munkaltatd adatkezeldi érdekén alapulhat.

2.1. Foglalkoztatasi jogviszony létesitéséhez, teljesitéséhez, modositasahoz
megsziintetéséhez kapcsolodo személyes adatok kezelése
A munkaviszonnyal, kozfoglalkoztatdsi jogviszonnyal (tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatasi
jogviszony) kapcsolatos adatkezelés célja a foglalkoztatasi jogviszony létesitése, teljesitése,
modositasa és megsziintetése, és az ehhez kapcsolodd jogszabdlyi és egyéb kotelezettségek
teljesitése.

2.2. Foglalkoztatott kijelolése szerzédéses kapcsolattartonak, valamint a személyes
adatai (név, telefon, e-mail) atadasa iizleti partnerek részére

A Tarsasag a gazdasagi tevékenysége folytatasa soran szerzOdéses kapcsolatba kertil
maganszemélyekkel, és jogi személyek képviseldivel, kapcsolattartdival. A szerzédés
targyahoz kapcsoloddan a szerz6dd felek kijelolnek kapcsolattartokat, hogy a szerzddés
teljesitése soran felmeriilé kérdésekkel egymashoz forduljanak tajékoztatasért, valamint, hogy
a szerzddés minél hatékonyabb és gyorsabb teljesitése, és a teljesités kozben fellépd problémak
miel6bbi megoldasa érdekében egylittmiikddjenek.
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A Tarsasag szerzddéses kapcsolattartonak olyan személyt (ligyintézot) jelol ki, akinek a feladat-
¢s munkakdoréhez kapcsolodik a szerzodés targya.

A Tarsasag altal atadasra keriild személyes adatok az érintett neve, céges e-mail cime és céges
telefonszama (céges mobil szdma vagy céges vezetékes szam).

A Tarsasag jogalapja az adatok ataddsara a GDPR 6. cikk szerint a szerzddés teljesitéséhez
sziikséges kotelezettség.

A szerzOdéses partner az érintett személyes adatait legfeljebb a szerzddés teljesitéséhez
sziikséges id6tartamban, valamint azt kovetden a szerzddésbol eredd igények eléviilési idejének
végéig jogosult kezelni.

A Tarsasaggal szerzédéses kapcsolatban allo szervekkel, személyekkel kotott szerzodésekben
rogziteni kell, hogy a Felek képviseldinek, a Szerzddés teljesitésében kozremiikddo személyek
¢s a kapcsolattartok adatait a Felek a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramléasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti
és tanacsi rendelet rendelkezései, illetve az Infotv. szerint kezelik. A Felek 4ltal a masik Fél
részére tovabbitott személyes adatokat a GDPR 6. cikk szerint a szerz8dés teljesitéséhez
szlikséges kotelezettség teljesitése érdekében veszik at és kezelik a célhoz sziikséges mértékben
¢s ideig.

2.3. A munkakori orvosi alkalmassagi véleményre vonatkozo adatvédelmi szabalyok
A foglalkoztatottak munkakori alkalmassagi vizsgalatanak érvényességér6él és a soron
kovetkezd vizsgalat esedékes idpontjardl a Tarsasag nyilvantartast vezet.
A kezelhetd személyes adatok kore: a munkakdri, valamint az egészségiigyi alkalmassagi
vizsgalat eredménye, ténye.
A Tarsasag csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara (adott
munkakor ellatasara) alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez.
A személyes adatok kezelésének célja: az egészségiigyi alkalmassag megallapitasa.
Az adatkezelés jogalapja: EU) 2016/679 - 9. Cikk (2) h), tovabba (EU) 2016/679 - 9. Cikk (3)
A munkakori alkalmassagi vizsgéalat eredményét a személyi anyaggal egyiitt 6rzott személyi
iratok kozott kell elhelyezni, kezelésére a személyi anyag irataira vonatkozo6 szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

2.4. A munkahelyi szamitogép, az e-mail és az internet hasznalata
A Térsasdg a foglalkoztatottak részére meghatarozott feladat- és munkakorok ellatashoz
szamitogépet, egyéb hordozhatd informatikai eszkozt, kozponti tarhelyet, internet-hozzaférést,
a kozponti levelezOrendszerben elektronikus postafiokot biztosit.
A kozponti  levelezérendszert (a dalerdzri@dalerd.hu  kozponti  vagy a
vezetéknév.keresztnév@dalerd.hu egyéni e-mail cim hasznélataval) a napi munkavégzéssel,
az ugyviteli folyamatokkal, illetve azok tdmogatdsaval kapcsolatos ligyintézésre szabad
hasznélni.
A Tarsassag tiltja a maganlevelezést a céges email cimeken.
Az Agrarminisztérium altal kiadott eljarasrend alapjan — iktatott mindsitéssel - a magéan
emailcim is bevonhat6 céges munkavégzésre.

E-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag elektronikus Uton is tartja a kapcsolatot partnereivel, illetve tigyfeleivel,
vendégeivel. Az Erintettek fel tudjdk venni a Tarsasaggal e-mailben a kapcsolatot.

A kezelt személyes adatok kore: azon személyes adatok, melyek sziikségesek az iigy
elintézésehez.
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Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b.) pontja.
Az elektronikus kommunikécio sordn a Tarsasag a tudomasara hozott személyes adatokat az
adott szerzddéshez kapcsoldododan kezeli, az irattari tervben meghatarozott ideig.

e Ha a Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallalo rendelkezésére — ezen e-mail cimet
¢és fiokot a munkavallaldé kizarolag munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak
érdekében, hogy a munkavallalok ezen keresztiil tartsdk egymadssal a kapcsolatot, vagy
a munkaltato képviseletében levelezzenek az iigyfelekkel, mas személyekkel,
szervezetekkel.

e A munkavéllal6 az e-mail fidkot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes
leveleket nem tarolhat.

e A munkaltatd jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat idészakonként
ellendrizni, az Mt. 11/A §-a alapjan. Ugyanakkor a munkaltaté az ellendrzés soran
magan email {izenetet nem nyithat meg csak annak meglétét vizsgalhatja.

e Azellendérzésre a munkaltatd vezetdje, megbizasabodl az IT fomunkatars jogosult.

e Amennyiben az ellendrzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani
kell, hogy a munkavallalo vagy annak képvisel6je, megbizottja jelen lehessen az
ellendrzés sordn.

o Az ellendrzés eldtt tajékoztatni kell a munkavallalot arrol, hogy milyen munkéltatoi
érdek miatt keriil sor az ellendrzésre, munkaltato részérdl ki végezheti az ellenérzést, —
milyen szabalyok szerint keriilhet sor ellendrzésre (fokozatossdg elvének betartdsa) és
mi az eljards menete, — milyen jogai €s jogorvoslati lehetdségei vannak az e-mail fiok
ellendrzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

e Az cllenbrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy els6dlegesen az e-mail
cimébdl és targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallal6 munkakori feladataval
kapcsolatos, €¢s nem személyes célii. Nem magancélu e-mailek tartalmat a munkaltato
korlatozas nélkiil vizsgalhatja.

e Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatdé meg, hogy a
munkavallal6 az e-mail fidkot személyes célra hasznalta, fel kell szodlitani a
munkavallalot, hogy a személyes adatokat haladéktalanul tordlje. Az e-mail fiok jelen
szabalyzattal ellentétes haszndlata miatt a munkaltatd a munkavéllaléval szemben
munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

e A munkavallal6 az e-mail fiok ellendrzésével egyiitt jar6 adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az érintett jogairol szolo6 fejezetében irt jogokkal élhet.

Szamitogép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag altal a munkavallald részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallaldo kizardlag munkakori feladata ellatasara
hasznalhatja, ezek magancéli hasznalatat a Tarsasdg megtiltja, ezen eszk6zokon a
munkavallal6 semmilyen személyes adatot, levelezést nem végezhet, és nem tarolhat. A
munkaltatd ezen eszkdzkon tarolt adatokat ellendrizheti.

A munkahelyi internethasznalat ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavallalo csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a
személyes céli munkahelyi internethasznélatot a munkaltaté megtiltja.

A munkakori feladatként a Téarsasag nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a
Tarsasag.

A munkavallald munkahelyi internethaszndlatit a szabalyozott mdodon a munkaltatd
ellendrizheti.

Céges mobiltelefon hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés
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e A munkaltatd nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéli hasznalatat, a
mobiltelefon csak munkavégzéssel 0sszefiiggd célokra hasznalhato, és a munkaltatd
valamennyi kimend hivas hivoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt
adatokat ellendrizheti.

e A munkavallal6 koteles bejelenteni a munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont
magancélra hasznalta. Ez esetben az ellendrzés akként folytathato le, hogy a munkaltatéd
hivéasrészletezot kér a telefonszolgaltatotdl és felkéri a munkavallalot arra, hogy a
dokumentumon a magancélu hivasok esetében a hivott szamokat tegye
felismerhetetlenné. A munkaltato eldirhatja, hogy a magancélu hivasok koltségeit a
munkavallalo viselje.

2.5. A rendezvények lebonyolitasa soran végzett, a Tarsasag személyi allomanyarol
(foglalkoztatottakrol) késziilt képfelvétel, valamint kép- és hangfelvételekkel
kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasdg az altala megrendezésre keriild rendezvényeken személyes adatot kezelhet. A
Tarsasag eltérd személyes adatokat kezel €s eltérd adatkezelési miiveleteket végez abban az
esetben, ha az altala szervezett rendezvény lebonyolitasanak koltségeit valamely, a Tarsasag
altal elnyert projektbdl finanszirozza.

Amennyiben a rendezvényen jelenléti iv készitésére keriil sor, a név és az aldirds, mint
személyes adat kezelésére kertilhet sor.

A Térsasag személyi allomanyarol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel
kapcséan a képmasnak, mint személyes adatnak a kezelésére keriilhet sor.

A képfelvétel, valamint kép- és hangfelvételekkel kapcsolatosan kezelt személyes adatok: az
érintettek képmasa és esetenként hangfelvétele, illetve a neve.

A Tarsasag az elkészitett marketing felvételeket a miikodése sordn nem torli az Altala
izemeltetett feliiletekrdl, azonban a foglalkoztatott (érintett) eziranyu kérése esetén intézkedik
a felvétel eltavolitasarol/torlésérol.

Az adatkezelésrdl a Tarsasag elézetesen tajékoztatja az érintetteket, és lehetdséget biztosit a
résziikre az azonnali tiltakozasra, barmilyen hatranyos jogkovetkezmény nélkiil. A felvételek
készitése és a nyilvanossagra hozatal, az Erintett az adatkezeléssel szemben késébb is jogosult
tiltakozni korlatozas nélkiil.

2.6. Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés
A Tarsasag telephelyein, egyéb ingatlanjain személy- és vagyonvédelmi célbol elektronikus
kameras megfigyel6rendszert (a tovabbiakban: kamera rendszer) tizemeltethet. Jelenleg ilyen
nincs.

2.7. Alkoholszondas ellendrzéssel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja: A Téarsasag altal kezelt intézmények teriiletén a munkavallalé csak
biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitdsok
¢s eloirasok betartdsaval tartozkodhat €s végezhet munkat. A munkavallalo koteles a
munkatarsaival egylittmiikodni, és munkdjat tigy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi
€pségét ne veszélyeztesse.

A Térsasag teljes miikddési teriiletén tilos a munkavallaloknak alkoholos befolyasoltsag, vagy
egy¢éb tudatmodositd szer hatasa alatt tartdzkodniuk. Mivel e tudatmodosito szerek hatasa alatta
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munkavégzés nem biztosithatd, a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi . tv., valamint a
munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIL tv. alapjan a munkaltatd koteles meggy6zddni rola,
hogy a munkavallalok betartjdk-e az alkoholfogyasztas tilalmaval kapcsolatos szabalyokat. A
munkaltaté ellendrzési gyakorlata nem jarhat az emberi méltosag megsértésével.

Jegyzokonyv felvételére minden olyan esetben sziikség van, amikor az érintett munkavallalo
fegyelmi, munkajogi, munkavédelmi szabalysértése illet6leg annak gyanuja azt indokolja, (pl.
pozitiv eredmény, munkahelyi baleset, ellenérzés megtagadas, eredmény elutasitasa). Minden
egyeb esetben feljegyzés késziil az elvégzett ellendrzésrol

Az adatkezelés idOtartama: az ellendrzés tényérdl szarmaztatott jogok és kotelességek altal
megalapozott igények érvényesitési lehetdségeibol fakado hatarido.

Az alkoholszondas ellendrzés alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés jogalapja a munkaltato
jogos érdekén kiviil, torvényi felhatalmazas (Mt 11.§, 42. § (2) bekezdés a.) pont, 52. § (1)
bekezdés b)-c.) pontok; 1993. évi XCIIL. tv. 60.§ (1) bekezdés). Az ellenérzésre ¢€s
adatkezelésre a vezetd allasi/beosztasu munkavallalok, valamint az éltaluk meghatalmazott
munkavallalok- kiilon nyilvantartas szerint jogosultak. A kezelt adatok kore: név, beosztas,
anyja neve, sziiletési adatok, véralkoholszint.

3. Adatkezel6 miikodéséhez kapcsolodé adatkezelések
3.1. Alapito, vezeto tisztségviseld, valamint testiileti tagok adatainak kezelése

Alapitd, vezetd tisztségviseld, feliigyelObizottsagi tagok ¢és a konyvvizsgaldo adatai
vonatkozasaban az adatkezelés célja: a Téarsasag miikodése, a tulajdonosi jogok gyakorlasa.
Ezen adatkezelés jogalapja a GDPR alapjan szerzédés teljesitése (vagyonkezeldi szerzdés,
megbizasi szerz0dés), valamint az érintett hozzajaruldsa, a jegyz6konyv hitelesitok adatainak
kezelése.
A cégjegyzékben feltiintetett adatok vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja jogi kotelezettség
teljesitése (2006. évi V. térvény 25.§ és 27.§-a).
Cimzettek kategoriai: huménpolitikai fdmunkatars
Az adattarolas id6tartama: az irattari tervben meghatarozott ideig.

3.2. Szallashely-szolgaltatast igénybe vevok adatainak kezelése
A Tarsasag ajanlatkérés, kapcsolattartds, szerz6dés megkdtése €s nyilvantartas céljabol,
szerzOdés teljesitése, valamint az érintett hozzéjaruldsa jogcimén kezeli:
személynév, anyja neve, allando lakcim, sziiletési hely, sziiletési ido.
Jogalapja az adatvagyonban jogi kotelezettség, a 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a
szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl, valamint a hely adokrol szol 1990. évi C. tv.
A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ligyintézoi.
Az adattarolas az Irattari tervben meghatarozott ideig.

3.3. Latogatéi adatkezelés a Tarsasag honlapjan - Tajékoztatas siitik (cookie)
alkalmazasarol

A Siitik (cookie-k) rovid adatfajlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a felhasznalo
szamitogépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikécids, internetes szolgaltatast
megkonnyitse, kényelmesebbé tegye. A Tarsasag csak az oldal miikddéséhez sziikséges siitit
hasznalja, az Adatkezel6 jogos érdek alapjan.
A honlapra latogatot a honlapon tdjékoztatni kell a siitik alkalmazasarol, és ehhez a
hozzajarulasat kell kérni.
Tarsasagunk honlapja a weboldal hasznalata sordn a latogatordl, illetve az altala bongészésre
hasznalt eszkdzrél nem rogzit adatokat.
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3.4. Kozosségi iranyelvek / Adatkezelés a Tarsasag Facebook, kozosségi média
oldalon

A Térsasag termékei, szolgaltatdsai megismertetése, népszerlsitése céljabol kozosségi
médiaplatformokat tart fenn.
A Tarsasag kozosségi médiaplatformokon feltett kérdés, észrevétel nem mindsiil hivatalosan
benytjtott panasznak.
A kozosségi médiaplatformokon a latogatok altal kozzétett személyes adatokat a Tarsasag nem
kezeli.
A latogatokra az adott kozosségi médiaplatformok Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei
iranyadok.
Jogellenes, vagy sérto tartalom publikaldsa esetén a Tarsasag eldzetes értesités nélkiil kizarhatja
az érintettet a tagok koziil, vagy tordlheti hozzaszolasat.
A Tarsasag nem felel a kozosségi médiaplatformok felhasznalok altal kozzétett jogszabalyt
sértd adattartalmakért, hozzaszolasokért. A Térsasdg nem felel semmilyen, a kdzosségi
médiaplatformok miikodésébdl adodd hibaért, lizemzavarért vagy a rendszer miikodésének
megvaltoztatasabol fakado problémaért.

4. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK
4.1. Szerz6do partnerek adatainak kezelése — vevok, szallitok nyilvantartasa

A Tarsasag szerzodés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerzOdési kedvezmény nyujtdsa céljabol kezeli a vele vevoként, szallitoként szerzddott
relevans adatait.
Az adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzédés megkotését
megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. A személyes adatok
cimzettjei: a Tarsasag ligyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavéllaloi,
konyvelési, adozasi feladatokat ellaté munkavallaloi, és adatfeldolgozdi. A személyes adatok
tarolasanak id6tartama: a szerz0dés megsziinését lezard pénziigyi évet kovetd 8 év vége.
Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az
adatkezelés a szerzddés teljesitése jogcimén alapul, az a tjékoztatas torténhet a szerzédésben
is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére torténd atadasardl tdjékoztatni kell. A
természetes személlyel kotott szerzddéshez kapcsolodod adatkezelési kikotés szovegét az
adatkezelési tajékoztato tartalmazza.

4.2. Jogi személy iigyfelek, vevok, szallitok természetes személy képviseléinek
elérhetdségi adatai

A jogi személyt képviseld természetes személy cégjegyzékben, vagy egyéb nyilvanos
adatbazisban 1év6 személyes adatai a jogi személyhez tartoznak. Ezen jogi személy
cégvezetdjének, alkalmazottjanak iizleti névjegyén szerepld adatok — név, beosztas, cim, e-
mailcim, telefonszam szintén a jogi személyhez tartoz6 adatnak mindsiil. Ezek hasznalata a cég
iigyeivel kapcsolatban nem igényelnek tovabbi hozzéjarulo nyilatkozatot.
A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail
cime.
A személyes adatok kezelésének célja: a szerzddés teljesitéséhez sziikséges kotelezettség.
A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasag ligyintézoi feladatokat
ellatdo munkavallaloi.
A személyes adatok tdroldsdnak iddétartama: az iizleti kapcsolat, az érintett képviseldi
mindségének fennallasat, illetve a szerz6dés megsziinését lezard pénziigyi évet kovetd 8. év
vége.
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5. Jogi kotelezettségen alapul6 adatkezelések

5.1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol
A Térsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt szamviteli, ado- és
jarulékkotelezettségek teljesitése céljabol kezeli vevoként, szallitoként vele iizleti kapcsolatban
1€p0 természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.
A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol szol6 2007. évi CXXVIL. tv. 169. § és 202. §-a és
a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény alapjan keriilnek rogzitésre,
kezelésiik az adatvédelmi tajékoztatokban leirtak szerint.
A Tarsasag részerdl az adatkezelés jogalapja jogi kotelezettség teljesitése.
A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag addzési, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatdé munkavallaloi és adatfeldolgozoi.
A személyes adatok tarolasanak iddtartama a jogalapot add jogviszony megsziinését koveto 8
(nyolc) év.

5.2. Kifizet6i adatkezelés
A Térsasdg jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, addeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij iigyintézés) céljabol kezeli azon érintettek-munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatisban részsiilok — adotdrvényekben eldirt
személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017. CL. térvény az addzés rendjérdl (Art.) 7.§ 31.)
kapcsolatban all.
A kezelt adatok korét az ART 50.§-a hatarozza meg. Amennyiben az addtorvények ehhez
jogkovetkezményt fliznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalok egészségligyi (SZJA tv. 40.8)
¢s jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés, tdrsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.
A Tarsasag részérdl az adatkezelés jogalapja jogi kotelezettség teljesitése.
A személyes adatok cimzettjei: a Térsasdg addzasi, bérszamfejtési, tdrsadalombiztositasi
(kifizetdi) feladatait ellaté munkavallaloi.
A személyes adatok taroldsdnak iddtartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kovetd 8
(nyolc) év.

5.3. A Levéltari torvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozo6 adatkezelés

A Térsasag jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari torvény) szerint
maradand6 értékiinek mindsiild iratait abbol a célbol, hogy a Térsasdg irattari anyaganak
maradand¢ értékii része épségben és hasznalhatd allapotban a jové nemzedékei szamara is
fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

A személyes adatok cimzettjeire €s az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari torvény
iranyado.

5.4. Elektronikus iigyintézés
A Térsasag biztositja az elektronikus iligyintézés ¢€és a bizalmi szolgéltatasok altaldnos
szabalyairdl sz616 2015. évi CCXIL. térvényben (tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) foglaltaknak
megfelelden a feladat- és hataskorébe tartozo ligyek, valamint a jogszabaly alapjan biztositando
szolgaltatasok igénybevételéhez, lemondasdhoz vagy modositasdhoz sziikséges ligyeknek az
igyfelekkel torténd elektronikus intézését.

A Téarsasag az iigy elintézéséhez sziikséges adatokat az ligyre vonatkozo6 jogszabalyokban
meghatarozott ideig kezeli.
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5.5. Panaszkezelés
Az Adatkezeld jogi kotelezettség jogcimén, a szerz6dd partnerek részérdl érkezd panaszok
elintézése céljabol a fogyasztovédelemrol sz616 1997. évi CLV. tv. 17/A pont szerinti adatokat
kezeli.
Személyes adatok cimzettjei: Tarsasadg vezetd beosztasu munkavallaloja, tigyintézoje
Az adatok tarolédsa az irattari tervben foglalt ideig torténik.
Az érintettek az Adatkezelési tajékoztatdban irt jogokkal élhetnek.
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XV.fejezet

1. ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat hatalya ala tartoz6 személyek kotelesek tudomasukra jutott informaciot, mint
lizleti titkot szigortian bizalmasan kezelni. Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodé
minden olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat ¢és az azokbodl késziilt Osszeallitds, amelynek
illetéktelenek 4ltal torténd megszerzése, hasznositaisa masokkal wvaldé kozlése vagy
nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy
veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszertien rendelkezd
jogosultat felrohatosag nem terheli. Az igy megszerzett informéacio kiilsé harmadik személyek
részére csak a masik fél erre vonatkozo kifejezett és eldzetes irasbeli engedélye alapjan tehetd
barmilyen modon hozzaférhetové.

Amennyiben a jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd személyek az iizleti titok megOrzésére
iranyuld kotelezettségiiket megszegik, kotelesek a Térsasdg ebbdl eredd teljes karat
megtériteni.

E szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasdg valamennyi munkavallalojaval és a
munkavégzésre iranyul6 egyéb szerzddéses jogviszonyban all6 munkavallaléval dokumentalt
modon.

Szabalyzat betartdsa minden munkavallal6 munkakdri kotelezettsége.

Jelen szabalyzatot a Tarsasag honlapjan kozz¢ kell tenni.
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